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La Division de Educacion Continua y Estudios
Profesionales tiene como propdsito brindar un
servicio de calidad en todos sus servicios a la
comunidad universitaria y al publico en general,
cursos cortos de mejoramiento profesional y
personal, talleres y certificados profesionales. Las
oficinas administrativas de la DECEP se
encuentran ubicadas en las facilidades de una
antigua escuela clausurada aledafia a la UPR
recinto de Arecibo que fue adquirida en el afo
académico 2015-16 por esta universidad e
identificada en el Marco de desarrollo fisico
institucional como el Anexo AX101.

MISION

Proveer programas y actividades académicas
innovadoras y de excelencia, con y sin crédito,
dirigidos a facilitar el aprendizaje a lo largo de la
vida. A través de sus ofrecimientos sostiene la
mision de servicio de la UPRA y su compromiso de
contribucién al desarrollo académico, socio—
econébmico y cultural, atendiendo agil vy
eficazmente las necesidades inmediatas de los
sectores a los que sirve.

VISION

Es un instrumento mediante el cual la UPR de
Arecibo puede mantener estrechos lazos con sus
egresados, cumple con su misiéon de atender las
necesidades de la comunidad y con su compromiso
en la bisqueda continua de nuevas formas de
responder dagil y creativamente a los retos vy
oportunidades del presente y futuro.




[ EMPRESARIAL \

Empresarismo
Como iniciar un negocio propio
Virtual | 100 hrs

Creacion y disefio de Resume y

cartas de presentacion
Virtual | 3 hrs

Introduccion al Marketing Digital
Virtual | 24 hrs

Introduccion a Neuromarketing
Presencial | 12 hrs

Supervision y Gerencia
Virtual | 30 hrs

Turismo Cultural
Virtual | 30 hrs

Desarrollo de planes de negocios
Virtual | 15 hrs

Contabilidad para pequeiios negocios
Virtual | 24 hrs

Recursos Humanos para pequeiias

empresas
Virtual | 20 hrs

Derechos de Autor (Copyrights)
Virtual | 20 hrs

Desarrollo de negocios digitales
Virtual | 20 hrs

Técnicas de organizacion y gestion

de tiempo (teletrabajo)
Virtual | 12 hrs

Desarrollo de logos y marcas
Virtual | 30 hrs

Inversiones
Virtual | 24 hrs

Manejo efectivo de finanzas
Virtual |12 hrs

Contribuciones sobre

Ingreso Federal
Virtual | 15 hrs

Planillas Contributivas de
Corporaciones
Virtual | 20 hrs

Planillas Contributivas

de Individuos
Virtual | 20 hrs

Preparacion de Néminas y Planillas
Trimestrales para negocios
Virtual | 12 hrs

Auditorias Financieras
Virtual | 20 hrs

Asistente Administrativo (Gerencia
de Oficina

Asistente Administrativo en
Facturacion a Servicios Médicos

Asistente de Contabilidad

Asistente de Informacion de
Tecnologia

ARTE

Dibujo para Principiantes
Virtual & Presencial | 24 hrs

Técnicas modernas de acuarela
Virtual & Presencial | 24 hrs

Disefio de Mosaicos
Presencial | 24 hrs

Intarsia - técnica de tallado
Presencial | 24 hrs

Disefio y Confeccion de Moda
Hibrido | 200 hrs

Floristeria - Basico
Presencial | 20 hrs

Floristeria - Intermedio
Presencial | 20 hrs

Floristeria - Avanzado
Presencial | 20 hrs

Creacion y elaboracion de canastas
y envolturas de regalos
Presencial | 15 hrs

Disefio y decoracién con globos
Presencial | 15 hrs

Confeccion de velas y jabones
Presencial | 12 hrs

Introduccion al macramé
Presencial |24 hrs

Creacion de joyeria con arcilla
polimérica
Virtual | 20 hrs

Costura basica
Presencial | 30 hrs

Técnicas de Automaquillaje
Virtual | 4 hrs

SI LE GUSTARIA RECIBIR INFORMACION DE
, ALGUNO DE ESTOS CURSOS HAGA CLICK AQUI
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DESTREZAS TECNICAS
Y PROFESIONALES

Disefio y coordinacion de actividades

sociales, corporativas y gubernamentales

Virtual & Presencial | 30 hrs

Etiqueta y protocolo de eventos

sociales profesionales
Virtual | 20 hrs

Grooming basico
Hibrido | 40 hrs

Grooming Avanzado
Hibrido | 40 hrs

Proyeccion y estrategias para
hablar en publico
Virtual | 6 hrs

Fotografia Digital | (Basica)
Hibrido | 30 hrs

Fotografia Digital Il (Avanzada)
Hibrido | 30 hrs

Fotografia especializada y creacion
de contenido para redes sociales
Virtual | 12 hrs

Fotografia Gastronomica
Hibrido | 12 hrs

Fotografia de productos
Virtual & Presencial | 12 hrs

Fotografia minimalista
Virtual & Presencial | 6 hrs

Quickbooks para principiantes
Virtual & Presencial | 30 hrs

Introduccién a Photoshop
Virtual & Presencial | 30 hrs

Edicion de Fotografia Digital

con Photoshop
Virtual | 20 hrs

Adobe Illustrator para principiantes
Presencial | 20 hrs

Edicion de videos con Final Cut Pro X
Virtual & Presencial | 30 hrs

Licencia Piloto de Drones
Virtual & Presencial | 30 hrs

Disefio Grafico
Virtual | 100 hrs

Como crear tu propio blog
Virtual | 8 hrs

Social Media Manager:

Manejo de Redes Sociales
Virtual |30 hrs

Youtube: Crea tu canal desde cero
Virtual |6 hrs

Google Ads
Virtual |12 hrs

Facebook Ads
Virtual |12 hrs

Feed cohesivo para Instagram
Virtual |3 hrs

Introduccion a Canva
Virtual |3 hrs

Storytelling para contenido digital
Virtual |4 hrs

Desarrollo de paginas Web
Virtual |12 hrs

E-commerce: Creacion de tienda

Online con Shopify
Virtual |9 hrs

Creacion de Portafolio Digital
Virtual |3 hrs

Creacion de Podcasts
Virtual | 6 hrs

Copywrite: Técnicas de redaccion
y ortografia
Virtual |12 hrs

Crimenes & Seguridad Cibernética
Virtual |6 hrs |

[EDUCACION |

Microsoft Teams App para
principiantes
Virtual |2 hrs

CDA- Child Development Associate
(Pre-escolar)
Virtual | 120 hrs




LICACIONES

Microsoft Office
(Word, Power Point, Excel)
Presencial | 24 hrs

@MPUTADURAS Y SUS

Microsoft Excel Basico
Virtual & Presencial | 24 hrs

Microsoft Excel Intermedio
Virtual & Presencial |30 hrs

Microsoft Excel Avanzado
Virtual & Presencial |30 hrs

Introduccidn a las computadoras
Presencial | 30 hrs

Manejo del teclado
Presencial | 20 hrs

Manejo de iPad & iPhone
Presencial | 9 hrs

Uso de articulos electrénicos
(Androides y tabletas)
Presencial | 9 hrs

Redes Sociales basico
Presencial | 8 hrs

Lenguaje de Sefias (basico)
Virtual & Presencial | 32 hrs

Lenguaje de Sefas (intermedio)
Virtual & Presencial | 32 hrs

Lenguaje de Sefas (avanzado)
Virtual & Presencial | 32 hrs

Inglés Conversacional (basico)
Virtual & Presencial | 30 hrs

Inglés Conversacional (intermedio)
Virtual & Presencial | 30 hrs

Inglés Conversacional (avanzado)
Virtual & Presencial | 30 hrs

Ley HIPAA
Virtual | 4 hrs

Primeros Auxilios Psicolégicos
Virtual | 20 hrs

Facturaciony Cobro a Planes
Médicos
Virtual | 110 hrs

Primeros Auxilios - CPR
Virtual & Presencial | 6 hrs

Asistente de salud en el hogar

Higienizacion

ESTUDIANTES DE
ESCUELA SUPERIOR

Repaso de College Board
Virtual| 24 hrs

Adelanta Créditos Universitarios
Programa de PREAS

(NINOS ADOLESCENTES |

Inglés Conversacional
Virtual | 30 hrs

Dibujo y Pintura- basico
Virtual & Presencial | 24 hrs

(PSICOLOGIA |

Introduccion a la Neurociencia
Presencial | 12 hrs

Mindfulness Control
Virtual | 4 hrs

Hostigamiento sexual en el entorno
laboral y cémo prevenirlo
Virtual | 6 hrs

La ética en el ambiente laboral
Presencial | 6 hrs

Manejo de la ansiedad en entorno
laboral
Virtual | 6 hrs

Inteligencia Emocional
Virtual | 6 hrs

Asuntos éticos, legales y
profesionales en psicologia
Virtual | 6 hrs

SI LE GUSTARIA RECIBIR INFORMACION DE
, ALGUNO DE ESTOS CURSOS HAGA CLICK AQUI
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CERTIFICACIONES SEPARA
TU ESPACIC

CERTIFICACION PROFESIONAL EN TELETRABAJO LLAMANDO
VIRTUAL | 21 HRS
181-813-0000
, EXT. 3200
CERTIFICACIGN DE CDA (CHILD DEVELOPMENT ASSOCIATE
n PRESENCIAL Y VIRTUAL | 120 HRS( ) DEBEP UPR AREEIBU

infodecep.arecibo@upr.edu

CERTIFICACION EN LENGUAJE DE SENAS

PRESENCIAL Y VIRTUAL | 90 HRS n Ir.'j)

SI LE GUSTARIA RECIBIR INFORMACION DE
ALGUNO DE ESTOS CURSOS HAGA CLICK AQUI

ALIANZA UPR-OATRH OaRrH

Servidor Publico, no pierdas esta oportunidad de estudiar en la Division de
Educacion Continua y Estudios Profesionales de la Universidad de Puerto Rico en
Arecibo, a través del Acuerdo Colaborativo entre la UPR (Oficina Central) y OATRH Pregunta
(Oficina de Administracion de los Recursos Humanos del Gobierno de Puerto Rico). pur nuestra
NOTA: Estos adiestramientos no tendran cargo para los participantes, para Academia de
matricula, debe comunicarse con: Eudel Rodriguez Santiago y su correo Lenguaje le
electrénico es, erodriguez@oatrh.pr.gov.

Senas para
empresas
privadas y
publicas

Si tiene alguna duda, puede comunicarse con la persona a cargo en nuestra
Division, la Sra. Itsa Y. Vélez Rios a su correo electrénico itsa.velez@upr.edu.
Este semestre los cursos son virtuales. jLe esperamos!

Para ver el catalogo: https://oatrh.pr.gov (area de catalogo ALI-UPR)

(187) 815-0000 EXT. 3200 "o

https://decepenlinea.upra.edu | infodecep.arecibo@gmail.com O
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Técnicas de organizacion y gestion de tiempo (teletrabajo y Trabajo remoto)| Virtual | 12 hrs

Con este taller aprenderas adecuadas técnicas y destrezas para realizar un efectivo trabajo en la modalidad presencialy a
i distancia. Obtendras herramientas para organizar tus tareas, administrar bien tu tiempo y aumentar tus potencialidades laborales.

Microsoft Office (Word, Power Point, Excel) | Presencial | 24 hrs

Aprende a utilizar los programas de Microsoft Office para un mejor desempefio en tareas, y trabajos. Aprenderas el manejo adecuado de

Word (documentos), PowerPoint en disefio de presentaciones, y el manejo basico de Excel para la creacién de tablas, estadisticos y otras
funciones.

Servicio al Cliente para empleados gubernamentales | Virtual | 6hrs

El servicio al cliente en estos tiempos es un aspecto muy retante, requiere de muchas destrezas personales y profesionales esenciales
para proveer el mejor servicio posible al publico que lo solicita. Con este taller aprenderds adecuadas técnicas y destrezas para el manejo
efectivo de un publico diverso, asi como el manejo del estrés y nuevos métodos para el buen servicio en tu area de trabajo.

Turismo Cultural | Virtual | 30 hrs

Aprenderas las nuevas tendencias en el desarrollo del turismo cultural interno con un enfoque a la profesionalizacidn de este sector,

utilizando las mejores técnicas de comunicacidn y las diversas redes sociales como medio de divulgacidn. Descubre técnicas efectivas para
la realizacidn de excursiones, actividades turisticas y mejores practicas de autogestion.

CDA- Child Development Associate (Maestro Pre-escolar) | Virtual | 120 hrs

Se prepara al participante para obtener la certificacién requerida que provee el concilio a maestros del nivel Preescolar. Se proveeran

destrezas para el buen desempefio con infantes y estudiantes de 0 a 5 afios y sus familias. Dirigido a maestros, asistentes y otro personal de
los Head Start, colegios y escuelas preescolares.

Auditorias Financieras

Desarrolla un equipo dirigido al cumplimiento de leyes, reglamentaciones y establecimiento de nuevos procesos y herramientas de trabajo
actualizados segun las necesidades y particularidades del municipio.

¥ Certificacion en Lenguaje de Sefias | 50 hrs
La Academia de Lenguaje de Sefias esta disefiada para oficinas gubernamentales a las cuales aplique la Ley 136 de 1996 que establece la

importancia de atender las necesidades de la poblacién audio impedida. Se prepara al personal que brinda atencién al cliente, y servicios
directos tales como policias, maestros, recepcionistas, secretarias, y directores, entre otros.

Primeros Auxilios, CPR & AED | 4 hrs

Capacitara a todos los participantes en las destrezas de resucitacion cardio pulmonar ante un evento de emergencia de salud en el drea de

trabajo para proteger la vida humana. Aprendera el protocolo de emergencias de Primeros Auxilios y manejo adecuado del desfibrilador
externo automatico (EAD)

Asistente de Salud en el Hogar

Capacitara a todos los participantes en las destrezas de asistencia en el cuidado de la salud en el hogar y los asistentes de cuidados
personales principalmente proporcionan cuidados personales, que incluyen la asistencia para alimentarse, bafiarse, caminar y vestirse.

w .H,.am Asistente Preescolar

3 \ p. <M Capacitara a todos los participantes en las destrezas de asistencia en actividades de ensefianza y aprendizaje que se desarrollan con los
e i

g | E nifios (observa que trabajen y le brinda ayuda a los que se les dificulta). Actividades, técnicas, observaciones y otros de acuerdo al
e = planeamiento educativo, bajo la supervisién de la maestra.

DECEP - UPR ARECIBO

181-815-0000 EXT. 3200

infodecep.arecibo@gmail.com
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Inglés Conversacional

Capacitara al estudiante en el desarrollo de destrezas para la pronunciacion, diccidn, sintaxis y otros aspectos del idioma inglés. Asimismo,
podré adquirir confianza par comunicarse en inglés. Podr3 utilizar el vocabulario aprendiendo y reforzar el ya conocido mediante practicas
continuas y un ambiente compartido de aprendizaje.

Fotografia Digital

Dirigido a los servidores publicos que trabajan directamente con los medios de comunicaciones de la organizacidn y que deben establecer
relaciones entre la empresa, clientes, publico en general y la comunidad. Aprendera el manejo adecuado de la cdmara como herramienta
de trabajo, conocera sus partes, funciones , reconocer y manipular la luz para lograr la explosién adecuada para una imagen excelente en
las diferentes comunicaciones de la agencia.

3P

,|||||V||! |||||||||HWW Supervision Efectiva | 6 horas

Curso que facilitara los conocimientos y destrezas para que los supervisores, de cualquier rama o especialidad de trabajo, se conviertan en
lideres que motiven a su personal, en bisqueda de alcanzar las metas y objetivos de la institucidn o agencia a la que pertenecen, de una
manera efectiva, en un ambiente de trabajo positivo y saludable para todos. Aprendera la importancia del lenguaje verbal y no verbal en la
supervision, identificar caracteristicas de una imagen profesional, estrategias y soluciones.

Manejo efectivo de los medios de comunicacion | 6 hrs

Conoce el proceso adecuado de la comunicacion en sus diversas plataformas digitales y medios tradicionales. Aprendera la ética digital, la
responsabilidad del comunicador, como manejar adecuadamente los encuentros con los medios de comunicaciones, tales como
entrevistas y conferencias de prensa. Identificar un buen portavoz, conocer los diversos escenarios o tipos de encuentro con los medios.

. Ambiente de trabajo libre de drogas, alcohol, hostigamiento y discrimen, entre otros | 3hrs

Se prepara a cada participante para identificar, reconocer y manejar adecuadamente comportamientos, conductas y emociones que
puedan afectar el ambiente laboral. Aprendera los riesgos, sintomas y consecuencias del abuso de sustancias, alcohol y el comportamiento
discriminatorio entre pares y/o supervisores.

Manejo de emociones y crisis ante eventos catastroficos | 3hrs

Ante los eventos catastréficos se enfrentan diversas emociones. A través de este taller conoceras los elementos que provocan el estrés,
identificaran emociones, cémo manejar las situaciones externas, logrando canalizar las emociones.

Resilencia, Autocontrol & Manejo de violencia | 3 hrs

Debido a los cambios abruptos y frecuentes en la sociedad y ambiente laboral, muchos empleados enfrentan retos que pueden afectar la
empresa u oficina. La resiliencia ayuda a crear una flexibilidad entre cada empleado para manejo adecuado de situaciones, ayuda a
adaptarse al cambio y a un manejo adecuado de relaciones personales y profesionales ante las olas de violencias. Logrando una
identificacion de emociones, pensamientos y conductas.

La oficina DECEP de UPR Arecibo en beneficio a las agencias gubernamentales. En adicion, a los cursos presentados, preparamos y coordinamos
cualquier otro curso, taller o actividad profesional requerida por sus oficinas segun el interés y necesidad de sus empleados.

DECEP - UPR ARECIBO

181-815-0000 EXT. 3200

infodecep.arecibo@gmail.com




CURSOS CORTOS PARA

PARTICIPANTES CON IMPEDIMENTOS

Grooming

Reposteria Basico
Fotografia

Barista

Maquillaje Artistico
Confeccion de Macramé
Guardia de Seguridad
Jardineria

Floristeria

Confeccion de Prendas

Car Detailing Basico

Confeccion de Jabones Artesanales
Arreglos Frutales

Destrezas Basicas de Handyman
Huertos Caseros y Agricultura
Ayudante de Oficina - Mensajeria
Artesania

DECEP - UPR ARECIBO

181-815-0000 EXT. 3200

infodecep.arecibo@gmail.com




UPRARECIBO

Sectorl En presarial

Disenamos adiestramientos a la medida y necesidad de la empresa o entidad.

Ofrecemos servicios académicos en las facilidades de la TALLERES’ CURSOS 0 SEM|NAR|[K\

entidad, tanto para Agencias Publicas y Privadas, =

. : Lo .  INGLES CONVERSACIONAL
Corporaciones, Industrias Farmacéuticas, Industrias de .

. . . (BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO)

Manufactura, Agencias de Servicios y Hospitales para .

. . « "CPR"Y PRIMERO AUXILIOS
convenciencia de los participantes o empleados. -

« ACADEMIA DE LEGUAJE DE SENAS

(BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO)

CERTIFICACIONES PARA « ADMINISTRACION PARA NO ADMINISTRADORES

« TALLER DE REDACCION
SECTOR EMPRESARIAL « INTRODUCCION A LAS COMPUTADORAS
' « MICROSOFT EXCEL
« MICROSOFT OFFICE
« MICROBIOLOGIA INDUSTRIAL « DISENO GRAFICO
« TALLER MANEJO DEL CAMBIO
« TALLER SERVICIO AL CLIENTE

« PROCESOS FARMACEUTICOS

e GUARDIA DE SEGURIDAD

e GERENCIAY LIDERAZGO o EL ROL DEL FACILITADOR EN LA GESTION

) . GUBERNAMENTAL
* FACTURACION DE PLANES MEDICOS e GERENCIA DE PROYECTOS PARA EL NO GERENTE DE
e EMPRESARISMO PROYECTOS

o COACHING EN EL TRABAJO
o PLANIFICACION ESTRATEGICA
« PRINCIPIOS DE SUPERVISION e TRABAJO EN EQUIPO
e MOTIVACION LABORAL
o CONTABILIDAD PARA CONTABLES
« REDACCION DE PROPUESTAS FEDERALES Y e TRABAJO REMOTO
e INOCUIDAD DE ALIMENTOS
¢ COMUNICACION EFECTIVA EN EL ESCENARIO

« DISENO GRAFICO

 LIDERAZGO ORGANIZACIONAL

BUSQUEDA DE RECURSOS EXTERNOS

. PROFESIONAL EN BIOTECNOLOGIA LABORAL

« PROCESO FARMACEUT'COS . COl\'/lO LIDIAR CON PERSONAS DE CONDUCTA
DIFiCIL

 MECANICA INDUSTRIAL o ESTRATEGIAS PARA HABLAR EN PUBLICO

« CERTIFICACION EN BARTENDER * MANEJO DE EMOCIONES

e MOTIVACION EN TIEMPOS DE CRISIS

ITSA Y. VELEZ RIOS

Coordinadora de Sector Empresarial

787-815-0000 EXT. 3212 : L@ UWW%“M MJ@ o

itsa.velez@upr.edu




Adeforia Coargsy Core Credidoy

Estudiantes de Escuela Superior

\\\\\“““' PREAS PRE S

Estudiantes de grade 10 4 11 pueden participar

Programa Pre-universitario para Estudiantes Académicamente Sobresalientes, es
una modalidad de articulacion universitaria (pre-universitaria) que le permite a los
estudiantes sobresalientes adelantar cursos con créditos en la Universidad de
Puerto Rico en Arecibo. Pueden participar estudiantes del grado 10, 11, 12. Al
igual estudiantes graduados admitidos a UPR-Arecibo, pueden estudiar en
Verano antes de comenzar su programa académico (Requisitos PREAS-Nuevo
Ingreso, favor de comunicarse por correo electrénico.

e Haber completado el noveno grado.

e Cursos generales no requieren evidencia de los resultados del Examen del
"College Board".

e Estudiantes que vayan a adelantar cursos que requieran prerrequisito, deben
someter evidencia de los resultados del "College Board".

e Tener 3.40 o mas de promedio.

e Transcripcion Oficial de Créditos.

e Completar solicitud de Admision a PREAS la cual incluye para completar la
Autorizacion del Padre / Encargado, Compromiso del Estudiante, Certificacion
Escuela o Colegio).

e Foto 2 x 2.

e Presentar copia Tarjeta de Plan Médico.

e Certificacion de parte de la escuela o colegio del horario del estudiante.

/787-815-0000 E Xt 320

l 'PR <] itsa.velez@upr.edu

ARECIBU DECEP UPR Arecibo (Dale like a nuestra fanpage)



DIRECTORIO TELEFONICO

o ¥
Recepcion
787-815-0000 ext. 3200
><]infodecep.arecibo@upr.edu

Lourdes Rosa Montijo

787-815-0000 ext. 3201
<] lourdes.rosa@upr.edu

Itsa Y. Vélez Rios

787-815-0000 ext. 3212
<] itsa.velez@upr.edu

Alejandra Agosto Avilés

787-815-0000 ext. 3202
<] alejandra.agosto@upr.edu

Gabriel Otero Camacho

787-815-0000 ext. 3209
<] gabriel.otero3@upr.edu

SEPARA
TU ESPACIO
LLAMANDO

181-815-0000
EXT. 3200

DECEP UPR ARECIBO

infodecep.arecibo@gmail.com




Division de Educaciéon Continua y
Estudios Profesionales
infodecep.arecibo@gmail.com
787-815-0000 Ext.3200
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