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CATALOGO

CURSOS Y CERTIFICADOS
PROFESIONALES



INFORMACION GENERAL

El pago total de la matricula puede hacerse de varias formas: en efectivo, ATH, pago en linea, giro postal o cheque
certificado a nombre de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo. Aceptamos las siguientes tarjetas de Crédito:
VISA, MASTERCARD y AMERICAN EXPRESS. NO ACEPTAMOS CHEQUE PERSONAL. También puede solicitar
prérroga para pagar el costo de la matricula de algunos de los Cursos o Certificados Profesionales. El plan de
pago sera otorgado de acuerdo al costo del Curso o Certificacién y no necesariamente estard disponible para
toda la oferta académica. Se le cobrard un recargo de $10.00 délares a todo participante que no pague su
prérroga segun la fecha indicada. El dinero pagado para un curso no es transferible de un participante a otro.

La matricula esta sujeta a la capacidad maxima de cada seccién. Nos reservamos el derecho a cancelar los cursos
qgue no tengan matricula suficiente. El estudiante es responsable de cualquier balance de pago pendiente,
aungue no complete el curso. Al terminar y aprobar cada curso, el estudiante recibe un certificado oficial de la
Instituciéon. Se requiere asistencia minima al setenta por ciento (70%) del total de horas contacto del curso,
excepto en los Certificados Profesionales que determinen otra reglamentacion.

BAJAS Y REEMBOLSOS

Para radicar baja de un curso corto, el estudiante deberd presentarse en la DECEP con el recibo oficial de pagoy
completar el formulario de baja total o baja parcial. Los estudiantes podran reclamar la devolucién de los
derechos pagados si radican la baja en los siguientes dias: noventa por ciento (90%) de la matricula, si la baja se
registra antes de comenzar el curso, ochenta por ciento (80%) de la matricula, si la baja se registra después de la
primera clase y antes de la segunda clase. Si el curso es cancelado por no tener la matricula suficiente, el
estudiante recibira el reembolso de los derechos pagados.

HORARIO

lunes a viernes: 8:00 am a 12:00 pm y 1:00 pm a 4:30 pm
TELEFONOS PAGINA WEB

(787) 815-0000 Ext. 3200, 3201, 3212 decepenlinea.upra.edu

DIRECCION POSTAL

Universidad de Puerto Rico en Arecibo
Divisién de Educaciéon Continua y Estudios Profesionales
PO BOX 4010. ARECIBO, PUERTO RICO 00614-4010

VISION

Es un instrumento mediante el cual la UPR de Arecibo puede mantener estrechos lazos con sus egresados,
cumple con su misidn de atender las necesidades de la comunidad y con su compromiso con la busqueda
continua de nuevas formas de responder agil y creativamente a los retos y oportunidades del presente y futuro.

MISION

Proveer programas y actividades académicas innovadoras y de excelencia, con y sin crédito, dirigidos a facilitar el
aprendizaje a lo largo de la vida. A través de sus ofrecimientos sostiene la misidn de servicio de la UPRA y su
compromiso de contribuciéon al desarrollo académico, socio—-econdémico y cultural, atendiendo agil y eficazmente
las necesidades inmediatas de los sectores a los que sirve.




SERVICIOS ACADEMICOS

La DECEP de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo es una Division que ofrece:

e Cursos de mejoramiento profesional y personal

e Seminarios

e Talleres

e Adiestramientos

e Conferencias

e Actividades de educacidén continua auspiciadas por organizaciones sin fines de lucro y dependencias del
sistema universitario con el co-auspicio de la DECEP.

Para garantizar un servicio de calidad, los recursos de la DECEP estan altamente cualificados en su area de
especializacion y poseen una amplia experiencia practica.

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA DECEP

Dr. Ovidio Soto Valentin, Ed. D.
Director Interino (ext. 3201)
DECEP UPRA

Profa. Itsa Y Vélez Rios, M. Ed.
Asistente Administrativo IV (ext. 3212)

PROGRAMAS PREAS — SECTOR EMPRESARIAL

Alanys Méndez Serrano
SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ext. 3200)




CONOZCA LOS PROGRAMAS ADSCRITOS A LA DECEP

PREAS™,
PROGRAMA PREAS

El Programa Pre-universitario para Estudiantes Académicamente Sobresalientes (PREAS) es una modalidad de
articulacién universitaria (pre-universitaria) que le permite a los estudiantes sobresalientes adelantar cursos con
créditos en la Universidad de Puerto Rico en Arecibo. Pueden participar estudiantes del grado 10, 11y 12. Al igual
estudiantes graduados admitidos a UPR-Arecibo, pueden estudiar en verano antes de comenzar su programa
académico.

REQUISITOS

¢ Haber completado el noveno grado

e Cursos generales, no requieren evidencia de los resultados del College Board (Estudiantes que vayan a
adelantar cursos con prerrequisito, se requiere evidencia de los resultados del College Board)

e Transcripcion oficial de créditos

e Presentar copia tarjeta plan médico

e Tener un promedio de 3.00 o mas

e Foto2x2

o Certificacion de parte de la escuela o colegio del horario del estudiante

e Completar solicitud de admision al programa PREAS

e Compromiso del Estudiante

e Autorizaciéony Compromiso de los padres

o Certificaciéon de la Escuela o Colegio de procedencia.

UPRARECIBO

Sectorful \presarial

La Universidad en tu casa 1

PROGRAMA SECTOR EMPRESARIAL

Servicio dirigido a adiestrar el personal de compafias, industrias y agencias publicas o privadas. Desarrollamos
e implantamos proyectos académicos dirigidos a atender las expectativas y prioridades de cada empresa.
Nuestra filosofia es ofrecerles un servicio integral y de calidad en el drea de adiestramiento. Ademas, de la oferta
académica en la DECEP, podemos ofrecer los servicios académicos en las facilidades de la entidad para
conveniencia de los empleados.

OFRECEMOS SERVICIO A TODA LA ISLA

e Agencias Publicas

e Corporaciones

e Industrias Farmacéuticas
¢ Industrias de Manufactura
e Agencias de Servicio

TELEFONO
(787) 815-0000 Ext. 3212




CERTIFICADOS PROFESIONALES

CERTIFICACION EN DISENO GRAFICO

Aprenderas las funciones basicas de los programas de Adobe Creative Cloud como llustrator, InDesign, llustrator y
Photoshop entre otros. Conocerds las herramientas para creacién de disefios creativos para empresas, marcas
personales y redes sociales.

Requisitos minimos: Cuarto AAo de Escuela Superior y debe tener conocimiento en el uso y manejo de la
computadora.

Costo: $800.00. Plan de pago disponible.

(sdbados de 8:00 am - 4:00 pm)

Mddulo Temas Horas Contactos
I Introduccion a las Computadoras 20
Il Photoshop 26
1] llustrator 26
[\ Campana Publicidad 28
TOTAL 100 |

CERTIFICACION EN FACTURACION DE PLANES MEDICOS

Esta certificacion provee al estudiante el desarrollo de las destrezas necesarias para la ejecucion efectiva del
proceso de facturacidon de planes médicos. Incluye conceptos generales de las agencias de seguros y conceptos
basicos que se complementan para desarrollar el ciclo de facturacién y cobro a planes médicos federales y
estatales. Ademas, capacitara al estudiante en el conocimiento de terminologia, leyes locales, practica en el uso de
la codificacion con el ICDIOCM y CPT. Desarrollara el pensamiento critico y la toma de decisiones en el manejo
efectivo de los procedimientos en la facturacién manual y la facturacién electrénica a través de un sistema
computadorizado. El programa estd compuesto por cuatro moédulos continuos con los cuales el participante
completara 85 horas contacto.

Se requiere un grado minimo de cuarto aflo de Escuela Superior.

Costo: $800.00 - Plan de pago disponible - no incluye costos de libros

(sdbados de 8:00 am - 1:00 pm)

Médulos Temas Horas Contactos
Mddulo | Aspectos Legales y Terminologia Médica 15 horas
Modulo |1 Codificacion Médica 20 horas
Madulo 1l Facturacion Manual 25 horas
Madulo IV Facturacion Electronica 25 horas

TOTAL 85 horas




CERTIFICADOS PROFESIONALES

CERTIFICACION EN SUPERVISION

Este certificado tiene como meta, desarrollar en los participantes, un conjunto de conocimientos, capacidades y
habilidades que les permitan maximizar su gestién como supervisores. Se prepara al participante para que pueda
ofrecer soluciones a los problemas de la empresa, constituyendo asi un capital humano mas competitivo. Los
supervisores podran desarrollar competencias gerenciales, propiciar y consolidar cambios, mejorar practicas de
supervisién y elevar su nivel de calidad profesional entre otros.

Requisitos: Bachillerato o Grado Asociado en cualquier area de especialidad y/o dos afios de experiencia como
supervisor.

Costo: $800.00 - plan de pago disponible - no incluye costos de libros.

(martes y jueves de 6:00 pm - 9:00 pm)

Mddulos Temas Horas Contactos

| La Administracion y los Gerentes 6

Il Diversidad y Diferencias Individuales 6
in Liderazgo: Supervisor como Lider 6
[\ Comunicacion Efectiva en la Organizacion 6
Vv Motivacion como Agente de Cambio 6
Vi La Delegacitn en la Organizacion 6
Vil Reuniones Efectivas 6
VIl Trabajo en Equipo 6
IX Manejo de Conflicto 6
X Direccion de Recursos Humanos 6
Xl Aspectos Generales de Leyes Laborales 20
Xl Estadisticas 6
TOTAL 86




CURSOS CORTOS
IDIOMAS Y COMUNICACION

INGLES CONVERSACIONAL BASICO

En este curso el estudiante desarrollard un dominio basico del idioma de
inglés utilizando conversaciones del diario vivir con énfasis en las destrezas
de escuchar y hablar. El estudiante adquirird vocabulario basico, entendera
conceptos gramaticales necesarios para desarrollar la comunicacién, y
trabajarad con el uso correcto de la sintaxis del idioma inglés, dentro de un
entorno compartido de aprendizaje a distancia.

(30 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

INGLES CONVERSACIONAL AVANZADO

En este curso el estudiante desarrollara y reforzara aun mas las habilidades
avanzadas de la comunicacién oral que exigen gue escuche con mas
atencién y se exprese con mayor dominio a medida que hacemos énfasis
en vocabulario mas avanzado, gramatica mas compleja y el uso correcto de
la sintaxis al trabajar con conversaciones mas extensas, logrando asi un
dominio “bilingue” del idioma inglés dentro de un entorno compartido de
aprendizaje a larga distancia.

(30 horas contacto)

Costo: $250.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

LENGUAJE DE SENAS BASICO

En este curso el estudiante aprenderd las diferentes formas de
comunicacion mediante el uso de sefias. Podrd aprender desde el
abecedario hasta el deletreo manual. Conocera las sefas formales y diversas
técnicas para comunicarse con la poblacién sorda o con dificultades
auditivas. Mediante la preparacion que ofrece este curso el estudiante sera
de gran ayuda para esta poblacion.

(32 horas contacto)
Costo: $220.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

LENGUAJE DE SENAS INTERMEDIO

Es requisito el curso de lenguaje de sefas basico o evidencia de tener
conocimiento en lenguaje de sefas basico. A través de este curso podras
interpretar una técnica mas desarrollada de cédmo comunicarte en una
forma completa sin uso del deletreo. Dicha técnica se caracteriza por ser
precisa y corta. Conoceras mas a fondo sobre la sub-cultura de los sordos y
podras tener la experiencia de visitar lugares publicos para servir de
intérprete a una persona sorda. Aprenderas a modificar cuentos, articulos y
didlogo formal. También aprenderas las seflas mas importantes y utilizadas
por esta poblacién. Una vez hayas completado este curso serds capaz de
interpretar y lidiar con cualquier situacién relacionada a la poblacién sorda.
(30 horas contacto)

Costo: $230.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)




IDIOMAS Y COMUNICACION

LENGUAJE DE SENAS AVANZADO

Aprenderds términos mas complejos de lenguaje de sefas. Desarrollaras
la agilidad para formar conversaciones en sefas, aprenderas a coOmo
traducir lecturas, canciones y otros.

(30 horas contacto)

Costo: $270.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

INGLES CONVERSACIONAL BASICO PARA NINOS

Este curso esta disefiado especialmente para nifios de 7 a 10 afios. Incluye
comprensidn, pronunciacién, conversacidon en inglés, “roll play” en una
forma dindmica y divertida

(30 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 9:00 am - 12:00 pm)

PORTUGUES

Curso dirigido a estudiantes participantes de portugués enfocado en el
desarrollo de la competencia comunicativa a través de la practica de las
cuatro destrezas funcionales de la lengua portuguesa (la comprensiéon
auditiva, la expresiéon oral, la lectura, la expresién escrita) y del contacto
con la cultura luséfona.

(45 horas contacto)

Costo: $300.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

FRANCES

El curso Francés Intensivo estd dirigido a estudiantes que no conocen la
lengua francesa y tienen en su mayoria como lengua materna el espafol.
Se trata de un curso de caracter introductorio al estudio de la lengua
francesa, con énfasis en la comunicacién oral y en la gramatica. Se
abordan los aspectos mas importantes de la gramatica y las expresiones
mas frecuentes en lengua francesa. Igualmente, la fonética y el
vocabulario de base para la comunicacién pragmatica y la descripcion
del entorno fisico y cultural ocupan un lugar primordial. El curso se
sostiene sobre una serie de didlogos que le permiten al estudiantado

poner en practica su creatividad y aprehender la lengua extranjera sin
recurrir a la traduccién en lengua materna.

(45 horas contacto)

Costo: $300.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)




COMPUTADORAY APLICACIONES DIGITALES

INTRODUCCION A LAS COMPUTADORAS

El estudiante se familiarizard con las computadoras a través de la teoria y la
practica. Esto permitira que el estudiante tenga un conocimiento mas amplio
sobre los componentes de los sistemas electrénicos, su funcionamiento y el
procesamiento de informaciéon. El estudiante tendra la oportunidad de practicar
las funciones bdsicas correspondientes al Sistema Operativo Windows, al
procesador de palabras Word, realizar presentaciones en PowerPoint y trabajar en
Internet.

(30 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

MICROSOFT OFFICE

Curso disefado para que el estudiante se capacite en el uso de tres de los
productos que forman parte de Microsoft Office: Word, Excel, Power Point. El
procesador de palabras Word llevara al estudiante a la creacién, modificacidn e
impresiéon de documentos. En Excel el estudiante creara hojas de calculos
electrénicas aplicando féormulas, funciones simples y graficas. A través del estudio
de PowerPoint el estudiante desarrollara las destrezas necesarias para el disefio e
impresion de presentaciones profesionales.

(24 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

REPARACION DE COMPUTADORAS

Aprenda a ensamblar una PC, analizar problemas comunes: coémo resolver
problemas basicos y cdémo conocerds diferentes tipos de programas que se
utilizan para diagnosticar y resolver problemas en una computadora.
Pre-requisito: tener conocimiento en sistemas de computadoras.

(30 horas contacto)

Costo: $400.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

INTELIGENCIA ARTIFICIAL: APLICACIONES PARA

EL PROCESO DE ENSENANZA

Capacitar al participante en integrar eficazmente la inteligencia artificial (I1A) en
un entorno educativo. Se familiarizard con las Uultimas tendencias, incluyendo
artefactos tecnoldgicos que en cierta manera han beneficiado o simplificado las
tareas cotidianas del quehacer humano. Analizardn las implicaciones, la ética y la
responsabilidad social en el uso de la inteligencia artificial y practicaran con
aplicaciones de IA.

(6 horas contacto)

Costo: $120.00 (sabados 8:00 am - 3:00 pm)

INTELIGENCIA ARTIFICIAL: ENFOQUE EN CIBERSEGURIDAD

Uso de IA para fortalecer la ciberseguridad y proteger sistemas contra amenazas
basadas en IA.

(6 horas contacto)

Costo: $120.00 (sabado 8:00 am - 3:00 pm)




COMPUTADORAY APLICACIONES DIGITALES
PARA ADULTOS MAYORES

INTRODUCCION A LAS COMPUTADORAS — ADULTOS MAYORES

Curso disefado para personas que tienen poco o ningun conocimiento en las computadoras. Incluye conceptos
basicos en el uso y manejo de la computadora, los diferentes motores de busqueda en Internet, creacidn y manejo
de una cuenta de correo electrénico y conceptos basicos de un procesador de palabras.

(24 horas contacto)

Costo: $180. 00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

MANE)O DE APLICACIONES DIGITALES EN TELEFONOS INTELIGENTES - ADULTOS MAYORES

Aprenderds a utilizar aplicaciones digitales en teléfonos inteligentes, facilitando la comunicacién, el acceso a servicios
y redes sociales de manera sencilla, segura y eficaz.

(8 horas contacto)

Costo: $140.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)




DECORACION / EVENTOS SOCIALES

DECORACION DE INTERIORES BASICO

Este curso incluye los elementos basicos de la decoracién y el disefio de
interiores que son: color, linea, forma y textura. Ademas, incluye los elementos
complementarios que son: balance, contraste, armonia, proporcién y escala.

(24 horas contacto)

Costo: $190.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

DECORACION DE INTERIORES INTERMEDIO

En este curso el estudiante conocerd los distintos estilos en la decoracién y los
conocimientos relacionados con muebles, accesorios, ambientaciéon, plantas,
materiales decorativos, antiguedades y otros. Requisito: Curso de Interiores
Basico.

(24 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

EVENTOS EMPRESARIALES Y ESPECIALES:
DISENO, ORGANIZACION Y PROTOCOLO

A través de este curso los participantes recibirdn capacitaciéon de cémo disefar,
organizar, implantar el ceremonial y el protocolo de diversos eventos especiales.
Entre los eventos que habran de presentar y de estudiar estan los siguientes:
convenciones, congresos, lanzamiento de productos, comidas de negocios,
colocacién primera piedra, tomas de posesidon, presentacion de un libro,
inauguracién de un local o facilidad, reconocimientos, reuniones profesionales,
foros entre otros.

(30 horas contactos)

Costo: $200.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm

ETIQUETAY PROTOCOLO DE EVENTOS SOCIALES PROFESIONALES

Conoce las reglas y costumbres que permiten desempefarnos correctamente en eventos
corporativos y sociales, reuniones, cenas, ceremonias y actos en lugares publicos.

(20 horas contactos)

Costo: $165.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

FLORISTERIA BASICA

En este curso el estudiante aprenderd a confeccionar distintos tipos de lineas de arreglos

florales basicos y aprenderd los distintos disefios florales que existen en el arte floral. Ademas,
conocerd la mecanica del arreglo y los diferentes tipos de flores que existen y sus variedades. Se
le ensefara como utilizar las herramientas y materiales para la confeccién de arreglos. El
proposito principal del curso es que el estudiante confeccione arreglos florales con una
mecanica correcta y que aprenda cudles son las técnicas bésicas del disefio floral.
(20 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)



DECORACION / EVENTOS SOCIALES

FLORISTERIA INTERMEDIO

Aprende el manejo comercial de arreglos florares como regalo y decorativos
comerciales y en hogares. Conoce el manejo correcto de las flores a utilizar y las
herramientas de trabajo para la creacién de estos arreglos.

(20 horas contactos)

Costo: $230.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

FLORISTERIA AVANZADA

El curso de Floristeria Avanzada es un curso de desarrollo del Arte Floral. Una vez
adquiridas las técnicas basicas de disefio en el cuso basico, el estudiante
desarrollara disefios innovadores y modernos. Se trabajaran arreglos tropicales,
arreglos para bodas y otros. El estudiante obtendra conocimiento profesional en
arte floral.

(20 horas contacto)

Costo: $250.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

DISENO PAISAJISTA

En el curso se le proveeran herramientas necesarias para desarrollar un disefio
ordenado, estético y funcional mediante el uso de principios basicos de disefio,
tomando en consideracidén la importancia que tiene la arquitectura de las
estructurasy su relacion directa con los alrededores (incluyendo areas verdes).
(20 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)

DISENO Y DECORACION CON GLOBOS

Aprenderds a inflar, medir y atar globos para crear originales disefios.
Confeccionaras arcos, columnas, centros de mesa, entre otros. Conoceras las
tendencias para decorar eventos y espacios, obtendras herramientas para
facilitar el proceso de creacién y saldras con un portafolio de trabajos realizados
para presentar a clientes potenciales. Aprende a realizar este arte tan solicitado
en las celebraciones y eventos. Conoce las diversas técnicas, materiales e ideas
necesarias para crear una decoracién con globos espectacular. Te sorprenderd
todas las creaciones que podras realizar y lo sencillo que puede ser, gracias a las
guias detalladas y lo interactivo del curso.

(14 horas contactos)

Costo: $180.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

CREACION DE CANASTAS Y ENVOLTURAS DE REGALOS

Aprenderds sobre la elaboracién y preparacion de envoltura de regalos y
canastas. Podras desarrollar tu creatividad y estilo de acuerdo a técnicas que se
ensefaran en clase. Conocerds nuevas tendéncias, herramientas, materiales,
suplidores y cémo establecer precios para desempefarte con éxito. El
estudiante aprendera técnicas basicas y avanzadas de envoltura de regalos y
elaboracién de canastas. Se diseflaran envolturas de distintas épocas y
modernas. Se confeccionaran canastas con distintos materiales. Se trabajaran
presentaciones de canastas y envolturas siguiendo temas de acuerdo a la
ocasion.

(15 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 8:00 am -12:00 pm




DESTREZAS TECNICAS Y PROFESIONALES

FOTOGRAFIA DIGITAL BASICO

El curso introduce al participante en los fundamentos basicos de la Fotografia
Digital. Se explica detalladamente las funciones de la cdmara y sus modalidades
de uso. A través de la experiencia practica se aprendera el uso adecuado de la
cdmara digital y el desarrollo de técnicas basicas en el manejo, almacenamiento
y edicién de archivos digitales. Requiere camara digital.

(30 horas contacto)

Costo: $250.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

FOTOGRAFIA DIGITAL AVANZADO

El curso de Fotografia Digital Avanzado se trata de poner en practica todo lo
aprendido. Aprendera a trabajar con iluminacién de estudio y poses. Flujo de
trabajo desde la captura. Ademas, aprenderd a cémo manipular la fotografia con
la cdmara y también digitalmente utilizando el programa Lightroom. Aprendera
a utilizar las herramientas para manipular y editar la fotografia. Todo un
fotégrafo completo. Un punto de vista mas artistico.

(30 horas contacto)

Costo: $290.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

PHOTOSHOP

En este curso aprenderd a codmo manipular la fotografia a otro nivel, a cémo
utilizar sus herramientas para su uso personal, cémo crear flyers, posters, covers,
foto manipulacién y mucho mas. Aprendera desde lo mas basico de Photoshop.
(30 horas contacto)

Costo: $220.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

ILLUSTRATOR

Aprendera a cémo ser un creador de sus propios logos, caricaturas y tus propios
disefios para tu imprenta personal. Aprenderd a cémo utilizar los disenos
vectores a otro nivel. Con estas herramientas usted aprenderd a llevar su
imaginacién y traerla en vida real. Como crear logos de compaifiias, ilustraciones
o dibujos para su uso personal, como manipular algo mas que fotografia en este
campo.

(20 horas contacto)

Costo: $250.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

DRONES ESTABILIZADOS

En el curso de Manejo de Drones al estudiante se le brindara las técnicas
necesarias para aprender a manejar y conocer un Drone. Adqurirdn destrezas
tedricas y técnicas para el aprendizaje del mismo.

(20 horas contacto)

Costo: $250.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)




DESTREZAS TECNICAS Y PROFESIONALES

DRONES FPV

Este curso estd orientado a la formacién y preparaciéon de los participantes de
cémo volar drones de alta velocidad (FPV) de manera inmersiva, utilizando
cdmaras (Gafas) en primera persona para ver en tiempo real desde la
perspectiva del dron. Aprenderd a cémo maniobrar y volar de manera segura y
efectiva desde un simulador para luego volar el equipo en un campo seguro.

(50 horas contacto)

Costo: $500.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

CREACION Y EDICION DE VIDEOS CON EL DISPOSITIVO MOVIL

Entender lo que comprende un video y sus partes incluyendo: grabacién,
edicién, musicalizacién, integracién de textos, efectos, transiciones, formatos,
correccién de color, iluminacién, entre otros detalles. Una vez aprendido podra
realizar videos educativos, tutoriales, presentaciones y clases virtuales. Todo
desde su dispositivo mévil, el celular.

(12 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

EDICION DE VIDEOS CON ADOBE PREMIERE

Aprende desde cero el programa de edicién de video profesional para editar sus
proyectos audiovisuales de principio a fin.

(20 horas contacto)

Costo: $280.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

MANEJO DE APLICACIONES DIGITALES EN TELEFONOS
INTELIGENTES - ADULTOS MAYORES

Aprenderas a utilizar aplicaciones digitales en teléfonos inteligentes, facilitando
la comunicacién, el acceso a servicios y redes sociales de manera sencilla,
segura y eficaz.

(8 horas contacto)

Costo: $140.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

CAMPANAS DE ANUNCIOS PARA REDES SOCIALES (FACEBOOK E
INSTAGRAM)

Curso orientado a crear, gestionar y optimizar campafas de anuncios en redes
sociales (Facebook e Instagram), ideal para emprendedores, profesionales del
marketing digital y negocios que buscan exposicién digital y atraer mas clientes.
(20 horas contacto)

Costo: $195.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)




DESTREZAS TECNICAS Y PROFESIONALES

INTRODUCCION A CANVA

Conoce la plataforma para crear contenido y editarlo desde internet. Aprendera
las funciones de esta plataforma. Podrd crear una cuenta desde cero, uso de
plantillas, subir imagenes y videos, manejo de tipografias, medidas y cémo crear
college, disefios profesionales par su negocio y cémo ganar dinero con sus
disefos creados.

(5 horas contacto)

Costo: $95.00 (sabado 8:00 am - 1:00 pm)

INTRODUCCION AL MARKETING DIGITAL

Aprende cémo funciona el mercadeo a través del internet. Conoce las nuevas
tendencias utilizadas para el mercadeo en linea en las distintas plataformas de
redes sociales y buscadores de internet para la venta efectiva de servicios y
productos.

(20 horas contacto)

Costo: $270.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

SOCIAL MEDIA MANAGER - MANE)JO DE REDES SOCIALES
Aprende a manejar las plataformas de las redes sociales para tu empresa.
Conocerds coémo planificar, programar, interactuar desde las distintas redes
sociales Facebook, Instagram, Twitter & Tik Tok. Conoce las tendencias en el
mundo de las redes sociales y cédmo interactuar con tus clientes de manera
efectiva desde tus fan pages.

(20 horas contacto)

Costo: $230.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)

NEUROMARKETING

Aprenderds coémo funciona el sistema nervioso en el ser humano al momento de
comprar. Aprenderas a crear anuncios y generar ventas efectivas provocando el
comportamiento deseado en tu cliente meta.

(12 horas contacto)

Costo: $200.00 (sabados 9:00 am - 1:00 pm)




ENTREMESES PARA TODA OCASION

Seleccidn y uso de equipo adecuado para la preparacion de entremeses, interpretacion de recetas
y técnicas de elaboracion de éstas. Incluye demostraciéon y practica.

(20 horas contacto)
Costo: $250.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

CONFECCION DE PALETAS DE CHOCOLATE

Confecciéon de paletas de chocolate de diferentes formas para todo tipo de ocasiones.

(12 horas contacto)
Costo $150.00 (sadbados 9:00 am - 1:00 pm)

MASCOTAS

“GROOMING” BASICO

Curso basico, tedrico y demostrativo. Consta de una
primera parte tedrica, incluye demostracion y uso de las
herramientas indispensables. En la segunda parte, se
demostrara la practica de los cortes, bafo, secado y corte
de ufas.

(40 horas contacto)

Costo: $400.00 (sabados 9:00 - 1:00 pm)

COCINA: REPOSTERIA

“GROOMING"” INTERMEDIO

El curso de Grooming Intermedio se disefia para que el
estudiante adquiera técnicas mas avanzadas sobre la

anatomia y fisiologia canina, el aseo de las mascotas,
seguridad y manejo de emergencias en peluqueria y
conocimiento de las razas caninas y felinas.

(40 horas contacto)

Costo: $400.00 (sabados 9:00 - 1:00 pm)




CINE Y TELEVISION

DESARROLLO DE IDEAS PARA TV Y CINE

El curso ayudara al estudiante a generar ideas de forma creativa y rentable, culminando
en la creacidon de un Pitch Deck con el estandar de la industria en Hollywood. El
participante entenderd la importancia de este proceso y cuales son los préximos pasos
gue debe tomar de cara a realizar su proyecto.

(20 horas contactos)
Costo: $250.00 (sabados 9:00 am a 1:00 pm)

ESCRITURA DE GUIONES CINE

El estudiante pasara por el proceso de tomar una idea y desarrollarla para un guion de
cine, entendiendo el formato, estructuras de historia, como enganchar al publico, a
través de ejercicios creativos y practicos. Al finalizar el curso el estudiante tendrd las
herramientas para escribir un guion, y tendra un guion completo para un cortometraje.
(20 horas contactos)

Costo: $280.00 (sabados 1:00 pm a 5:00 pm)

ESCRITURA DE GUIONES PARA SHOWS DE TV (NETWORKS Y STREAMING)

El estudiante comprenderd la diferencia entre escribir un guion para Cine y
uno para TV. Ademas, aprendera sobre lo que es un Showrunner y un
Writer's Room y sus roles en un show, y aprenderan sobre los diferentes
tipos de géneros y shows para Networks y Streaming Services. Al final del
curso habran aprendido sobre el proceso de desarrollar el guion para un
piloto de TV, y en grupos podrdn presentar pilotos para diferentes shows,
culminando con un guion para un piloto de 30 minutos siguiendo los
estandares de Hollywood.

(20 horas contactos)

Costo: $280.00 (sdbados 9:00 am a 1:00 pm)

BUDGETING BASICO PARA CINE Y DISTRIBUCION

El estudiante aprendera los conceptos basicos de crear un presupuesto para
cine usando un guion de cortometraje provisto. Aprendera a hacer un
Breakdown, y su utilidad a la hora de presupuestar, y sobre los diferentes
softwares que puede utilizar para crear su presupuesto. Adicional a esto, el
estudiante aprendera conceptos bdasicos de Distribucidon de peliculas y la
importancia de presupuestar para mercadeo, publicidad y esfuerzos de
ventas, y la importancia de esto en cuenta desde los comienzos del proyecto.
(20 horas contactos)

Costo: $280.00 (sabados 9:00 am a 1:00 pm)

WEBINAR - COMO HACER UN PITCH EFECTIVO PARA TU PROYECTO DE CINE O TV

En éste webinar se hablard sobre lo necesario para poder presentarle un proyecto a inversionistas, casa
productora, o estudios, con la finalidad de realizar un proyecto de TV o Cine. Se discutird no sélo los
documentos necesarios, sino cémo presentarlos, los "Do & Don't", y diferentes avenidas existentes para
llevar el proyecto a dénde la persona quiera presentar. Tan pronto complete el grupo se estara
notificando.

(2 horas contactos)

Costo: GRATIS (sabado 10:00 am a 12:00 pm)




SALUD Y ESTETICA

OSHA - OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH ADMINISTRATION

Se discuten varios topicos, enfatizando la anticipacion, reconocimiento, evaluacion
y control de riesgos ocupacionales. Algunos temas a cubrir son: Ley de Seguridad y
Salud en el trabajo, Proceso de Inspecciones, Rutas de Salida, Planes de
Emergencia, Proteccién contra Incendios, Comunicacién de Riesgos, Equipo de
Proteccién Personal, Programas de Salud y Seguridad, Introduccion a Higiene
Industrial, Manejo de Materiales, Espacios Confinados, entre otros. Los

participantes que aprueben el curso, obtendran una tarjeta emitida por OSHA.
(40 horas contacto)
Costo: $500.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

SEMINARIO LEY HIPAA

Este seminario provee las herramientas necesarias para interpretar eficazmente la
Ley “Health Insurance Portability and Accountability Act”. Se discutiran tépicos
referentes a la Ley. Una vez finalizado el seminario el participante estard capacitado
para tener buen dominio en la interpretacion de la Ley.
(5 horas contactos)

Costo: $40.00 (sabados 8:00 am - 1:00 pm)

MASAJE CORPORAL

El curso tiene como propdsito entrenar y capacitar al estudiante, en corto
tiempo, en el desarrollo de los conocimientos practicos, tedricos y manuales
del masaje corporal, donde se pretende equilibrar y mantener el aspecto
fisioldgico.

(30 horas contacto)

Costo: $220.00 (sabados 8:00 am - 12:00 pm)
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BASIC LIFE SUPPORT (BLS)

En este curso el estudiante aprendera a reconocer y atender un asunto de
emergencia de la manera adecuada. Algunas de las emergencias que se 7
cubriran sera quemaduras, cortaduras, enfermedades repentinas,
respiratorias y cardiacas. Se les brindara las diferentes formas de manejar
cada una de estas emergencias.

(6 horas contactos)

Costo: $35.00 (sabado 8:00 am - 3:00 pm)
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TECNICAS DE AUTO MAQUILLAJE

Curso disefado para principiantes. Aprenderas la preparaciéon de piel antes
del maquillaje, Aplicaciéon de Base, Correccion de imperfecciones, Disefio de
cejas y perfilado, Counturing y Highlight, Look dia / Look Noche, Aplicacion
de pestafas postizas, entre otras.

(24 horas contactos)

Costo: $300.00 (sabado 9:00 am - 1:00 pm)
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DESARROLLO GERENCIAL Y EDUCACION

PRINCIPIOS DE SUPERVISION

Prepara al estudiante para desempefarse como Supervisor. Se estudian
principios de la Supervisién Efectiva y la aplicacién practica de la misma.
Algunos temas a cubrirse son: delegar, toma de decisiones, planificacion,
manejo del tiempo, organizaciones, direccién, control y relaciones
humanas. Los conocimientos y técnicas estudiadas se aplican a cualquier
profesién u ocupacion en todas las actividades de supervision.

(30 horas contacto)

Costo: $250.00 (lunes y miércoles 7:00 pm - 9:00 pm)

ASISTENTE MAESTRO PRE-ESCOLAR

El curso proveerd a los participantes, actividades que los capacitan para
entender el desarrollo humano en los primeros afos de vida del nifo.
Podran comprender la conducta y las necesidades de los ninos
preescolares y conocerdn cémo estimular el desarrollo cognitivo e
interaccién social. Estudiardn las funciones del Asistente de Maestro
Preescolar, asi como aspectos histéricos, tedricos y éticos de la educacion
temprana.

(30 horas contacto)

Costo: $250.00 (martes y jueves 6:00 - 9:00pm)

CERTIFICACION CDA CHILD DEVELOPMENT ASSOCIATE

Se prepara al participante para obtener la certificacidon requerida que
provee el concilio a maestros del nivel Pre-escolar. Se proveeran destrezas
para el buen desempefio con infantes y estudiantes de O a 5 afios y sus
familias. Dirigido a maestros, asistentes y otro personal de los Head Start,
colegios y escuelas pre-escolares.

(120 horas contacto) (Modalidad Virtual)

Costo: $875.00 (sabados 8:00 am - 3:00 pm)




REPASO GENERAL DEL COLLEGE BOARD

Este repaso prepara al estudiante para el examen del “College Board". Se discuten y practican las
destrezas basicas en el area de espafol, inglés y matematicas. El costo de matricula incluye
manuales de instruccion.

(24 horas contacto)

Costo: $175.00 (sdbados 9:00 am - 4:00 pm)

Nota: El estudiante debe requerir al orientador (a) de su Escuela o Colegio, la solicitud del
examen del College Board. La Oficina del College Board (PAA) ofrecerd el examen.




Acuerdo Colaborativo entre la Universidad de Puerto Rico (UPR)
y el Departamento de Educacion de Puerto Rico (DEPR).
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Con el objetivo de operacionalizar la politica publica de brindar oportunidades de crecimiento académico,
técnico a los servidores publicos y los estudiantes del sistema de educacién de Puerto Rico, la UPR coordinara y
ofrecerd los servicios asociados a través de las Divisiones de Educacién Continua y Estudios Profesionales,
algunos de los servicios son:

Adelanta 180: Cursos con créditos para los estudiantes de escuelas publicas del Departamento de Educacién de
Puerto Rico perteneciente a los grados 10, 11 y 12, donde podrdn adelantar cursos universitarios con créditos,
libre de costo.

Con Adelanta 180 los estudiantes tendran la oportunidad de tomar cursos universitarios para su preparacién
académica, fortaleciendo asi su trayectoria hacia la educacién postsecundaria y mejorando su rendimiento
académico en el proceso. A su vez, adquieren la experiencia de sus primeros pasos en el ambito universitario.

Certificate y Evoluciona: Cursos con créditos para maestros de escuelas puUblicas del Departamento de
Educacién de Puerto Rico, donde podra certificarse en alguna materia segun la evaluacién académica.

Para mas informacién comunicate al 787-815-0000 ext. 3200

Acuerdo Colaborativo entre la Universidad de Puerto Rico (UPR) y la
Oficina de Administracion y Transformacion de los Recursos Humanos (OARTH)

OFICINA DE ADMII‘\!ISTRACION
Y TRANSFORMACION DE LOS
RECURSOS HUMANOS

GOBIERNO DE PUERTO RICQ

Alianza entre la Oficina de Administracién y Transformacién de los Recursos Humanos (OATRH) y la Universidad
de Puerto Rico en Arecibo han establecido un Acuerdo Colaborativo para aunar esfuerzos para profesionalizar a
los Servidores Publicos y lograr la transformacién del gobierno, a través de adiestramientos, capacitacién y
desarrollo. Programa dirigido a empleados de carrera, confianza o transitorios de las agencias y corporaciones
publicas pertenecientes al Gobierno de Puerto Rico.

Si necesita coordinar un taller, curso o certificacién para los empleados de su agencia con nuestro Recinto,
puede contactar a Itsa Y. Vélez Rios (itsa.velez@upr.edu), 787-815-0000 ext. 3212




Los estudiantes del Departamento de Comunicacién Tele-Radial disefiaron este
catdlogo como parte del curso COMU 3127 - Multimedios 2, impartido por el
profesor Carlos Figueroa Quintana durante el semestre de enero a mayo de 2025.

Participaron los estudiantes: Keisha Y. Cardona Dominguez, Kamille M. Diaz Davila,
Ariana M. Robles Cortés, Robert Y. Rosa Pérez, Valery E. Soto Johnston.
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