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INFORMACIÓN GENERAL

El pago total de la matrícula puede hacerse de varias formas: en efectivo, ATH, pago en línea, giro postal o cheque
certificado a nombre de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo. Aceptamos las siguientes tarjetas de Crédito:
VISA, MASTERCARD y AMERICAN EXPRESS. NO ACEPTAMOS CHEQUE PERSONAL. También puede solicitar
prórroga para pagar el costo de la matrícula de algunos de los Cursos o Certificados Profesionales. El plan de
pago será otorgado de acuerdo al costo del Curso o Certificación y no necesariamente estará disponible para
toda la oferta académica. Se le cobrará un recargo de $10.00 dólares a todo participante que no pague su
prórroga según la fecha indicada. El dinero pagado para un curso no es transferible de un participante a otro.

La matrícula está sujeta a la capacidad máxima de cada sección. Nos reservamos el derecho a cancelar los cursos
que no tengan matrícula suficiente. El estudiante es responsable de cualquier balance de pago pendiente,
aunque no complete el curso. Al terminar y aprobar cada curso, el estudiante recibe un certificado oficial de la
Institución. Se requiere asistencia mínima al setenta por ciento (70%) del total de horas contacto del curso,
excepto en los Certificados Profesionales que determinen otra reglamentación.

HORARIO

BAJAS Y REEMBOLSOS

lunes a viernes: 8:00 am a 12:00 pm y 1:00 pm a 4:30 pm

TELÉFONOS
(787) 815-0000 Ext. 3200, 3201, 3212

VISIÓN
Es un instrumento mediante el cual la UPR de Arecibo puede mantener estrechos lazos con sus egresados,
cumple con su misión de atender las necesidades de la comunidad y con su compromiso con la búsqueda
continua de nuevas formas de responder ágil y creativamente a los retos y oportunidades del presente y futuro.

MISIÓN
Proveer programas y actividades académicas innovadoras y de excelencia, con y sin crédito, dirigidos a facilitar el
aprendizaje a lo largo de la vida. A través de sus ofrecimientos sostiene la misión de servicio de la UPRA y su
compromiso de contribución al desarrollo académico, socio–económico y cultural, atendiendo ágil y eficazmente
las necesidades inmediatas de los sectores a los que sirve.

Para radicar baja de un curso corto, el estudiante deberá presentarse en la DECEP con el recibo oficial de pago y
completar el formulario de baja total o baja parcial. Los estudiantes podrán reclamar la devolución de los
derechos pagados si radican la baja en los siguientes días: noventa por ciento (90%) de la matrícula, si la baja se
registra antes de comenzar el curso, ochenta por ciento (80%) de la matrícula, si la baja se registra después de la
primera clase y antes de la segunda clase. Si el curso es cancelado por no tener la matrícula suficiente, el
estudiante recibirá el reembolso de los derechos pagados.
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SERVICIOS ACADÉMICOS
La DECEP de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo es una División que ofrece:

Cursos de mejoramiento profesional y personal
Seminarios
Talleres
Adiestramientos
Conferencias
Actividades de educación continua auspiciadas por organizaciones sin fines de lucro y dependencias del
sistema universitario con el co-auspicio de la DECEP.

Para garantizar un servicio de calidad, los recursos de la DECEP están altamente cualificados en su área de
especialización y poseen una amplia experiencia práctica.

PROGRAMAS PREAS – SECTOR EMPRESARIAL

Alanys Méndez Serrano
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Dr. Ovidio Soto Valentín, Ed. D.
Director Interino (ext. 3201)

Profa. Itsa Y Vélez Ríos, M. Ed.
Asistente Administrativo IV (ext. 3212)

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA DECEP

 (ext. 3200)
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CONOZCA LOS PROGRAMAS ADSCRITOS A LA DECEP

PROGRAMA PREAS
El Programa Pre-universitario para Estudiantes Académicamente Sobresalientes (PREAS) es una modalidad de
articulación universitaria (pre-universitaria) que le permite a los estudiantes sobresalientes adelantar cursos con
créditos en la Universidad de Puerto Rico en Arecibo. Pueden participar estudiantes del grado 10, 11 y 12. Al igual
estudiantes graduados admitidos a UPR-Arecibo, pueden estudiar en verano antes de comenzar su programa
académico.

REQUISITOS
Haber completado el noveno grado
Cursos generales, no requieren evidencia de los resultados del College Board (Estudiantes que vayan a
adelantar cursos con prerrequisito, se requiere evidencia de los resultados del College Board)
Transcripción oficial de créditos
Presentar copia tarjeta plan médico
Tener un promedio de 3.00 o más
Foto 2 x 2
Certificación de parte de la escuela o colegio del horario del estudiante
Completar solicitud de admisión al programa PREAS
Compromiso del Estudiante
Autorización y Compromiso de los padres
Certificación de la Escuela o Colegio de procedencia.

PROGRAMA SECTOR EMPRESARIAL
Servicio dirigido a adiestrar el personal de compañías, industrias y agencias públicas o privadas. Desarrollamos
e implantamos proyectos académicos dirigidos a atender las expectativas y prioridades de cada empresa.
Nuestra filosofía es ofrecerles un servicio integral y de calidad en el área de adiestramiento. Además, de la oferta
académica en la DECEP, podemos ofrecer los servicios académicos en las facilidades de la entidad para
conveniencia de los empleados.

OFRECEMOS SERVICIO A TODA LA ISLA
Agencias Públicas
Corporaciones
Industrias Farmacéuticas
Industrias de Manufactura
Agencias de Servicio

TELÉFONO
(787) 815-0000 Ext. 3212
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CERTIFICADOS PROFESIONALES

CERTIFICACIÓN EN DISEÑO GRÁFICO

CERTIFICACIÓN EN FACTURACIÓN DE PLANES MÉDICOS

Aprenderás las funciones básicas de los programas de Adobe Creative Cloud como Ilustrator, InDesign, Ilustrator y
Photoshop entre otros. Conocerás las herramientas para creación de diseños creativos para empresas, marcas
personales y redes sociales.

Requisitos mínimos: Cuarto Año de Escuela Superior y debe tener conocimiento en el uso y manejo de la
computadora.
Costo: $800.00. Plan de pago disponible.
(sábados de 8:00 am - 4:00 pm)

Esta certificación provee al estudiante el desarrollo de las destrezas necesarias para la ejecución efectiva del
proceso de facturación de planes médicos. Incluye conceptos generales de las agencias de seguros y conceptos
básicos que se complementan para desarrollar el ciclo de facturación y cobro a planes médicos federales y
estatales. Además, capacitará al estudiante en el conocimiento de terminología, leyes locales, práctica en el uso de
la codificación con el ICD10CM y CPT. Desarrollará el pensamiento crítico y la toma de decisiones en el manejo
efectivo de los procedimientos en la facturación manual y la facturación electrónica a través de un sistema
computadorizado. El programa está compuesto por cuatro módulos continuos con los cuales el participante
completará 85 horas contacto.
Se requiere un grado mínimo de cuarto año de Escuela Superior.
Costo: $800.00 - Plan de pago disponible – no incluye costos de libros
(sábados de 8:00 am - 1:00 pm)
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CERTIFICACIÓN EN SUPERVISIÓN
Este certificado tiene como meta, desarrollar en los participantes, un conjunto de conocimientos, capacidades y
habilidades que les permitan maximizar su gestión como supervisores. Se prepara al participante para que pueda
ofrecer soluciones a los problemas de la empresa, constituyendo así un capital humano más competitivo. Los
supervisores podrán desarrollar competencias gerenciales, propiciar y consolidar cambios, mejorar prácticas de
supervisión y elevar su nivel de calidad profesional entre otros.

Requisitos: Bachillerato o Grado Asociado en cualquier área de especialidad y/o dos años de experiencia como
supervisor. 
Costo: $800.00 - plan de pago disponible – no incluye costos de libros. 
(martes y jueves de 6:00 pm - 9:00 pm)
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CURSOS CORTOS

INGLÉS CONVERSACIONAL BÁSICO
En este curso el estudiante desarrollará un dominio básico del idioma de
inglés utilizando conversaciones del diario vivir con énfasis en las destrezas
de escuchar y hablar. El estudiante adquirirá vocabulario básico, entenderá
conceptos gramaticales necesarios para desarrollar la comunicación, y
trabajará con el uso correcto de la sintaxis del idioma inglés, dentro de un
entorno compartido de aprendizaje a distancia.
(30 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

INGLÉS CONVERSACIONAL AVANZADO
En este curso el estudiante desarrollara y reforzara aún más las habilidades
avanzadas de la comunicación oral que exigen que escuche con más
atención y se exprese con mayor dominio a medida que hacemos énfasis
en vocabulario más avanzado, gramática más compleja y el uso correcto de
la sintaxis al trabajar con conversaciones más extensas, logrando así un
dominio “bilingüe” del idioma inglés dentro de un entorno compartido de
aprendizaje a larga distancia.
(30 horas contacto)
Costo: $250.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

LENGUAJE DE SEÑAS BÁSICO
En este curso el estudiante aprenderá las diferentes formas de
comunicación mediante el uso de señas. Podrá aprender desde el
abecedario hasta el deletreo manual. Conocerá las señas formales y diversas
técnicas para comunicarse con la población sorda o con dificultades
auditivas. Mediante la preparación que ofrece este curso el estudiante será
de gran ayuda para esta población.
(32 horas contacto)
Costo: $220.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

LENGUAJE DE SEÑAS INTERMEDIO
Es requisito el curso de lenguaje de señas básico o evidencia de tener
conocimiento en lenguaje de señas básico. A través de este curso podrás
interpretar una técnica más desarrollada de cómo comunicarte en una
forma completa sin uso del deletreo. Dicha técnica se caracteriza por ser
precisa y corta. Conocerás más a fondo sobre la sub-cultura de los sordos y
podrás tener la experiencia de visitar lugares públicos para servir de
intérprete a una persona sorda. Aprenderás a modificar cuentos, artículos y
diálogo formal. También aprenderás las señas más importantes y utilizadas
por esta población. Una vez hayas completado este curso serás capaz de
interpretar y lidiar con cualquier situación relacionada a la población sorda.
(30 horas contacto)
Costo: $230.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)
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LENGUAJE DE SEÑAS AVANZADO
Aprenderás términos más complejos de lenguaje de señas. Desarrollaras
la agilidad para formar conversaciones en señas, aprenderás a cómo
traducir lecturas, canciones y otros.
(30 horas contacto)
Costo: $270.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

INGLÉS CONVERSACIONAL BÁSICO PARA NIÑOS
Este curso está diseñado especialmente para niños de 7 a 10 años. Incluye
comprensión, pronunciación, conversación en inglés, “roll play” en una
forma dinámica y divertida
(30 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 9:00 am - 12:00 pm)

PORTUGUÉS
Curso dirigido a estudiantes participantes de portugués enfocado en el
desarrollo de la competencia comunicativa a través de la práctica de las
cuatro destrezas funcionales de la lengua portuguesa (la comprensión
auditiva, la expresión oral, la lectura, la expresión escrita) y del contacto
con la cultura lusófona.
(45 horas contacto)
Costo: $300.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

FRANCÉS
El curso Francés Intensivo está dirigido a estudiantes que no conocen la
lengua francesa y tienen en su mayoría como lengua materna el español.
Se trata de un curso de carácter introductorio al estudio de la lengua
francesa, con énfasis en la comunicación oral y en la gramática. Se
abordan los aspectos más importantes de la gramática y las expresiones
más frecuentes en lengua francesa. Igualmente, la fonética y el
vocabulario de base para la comunicación pragmática y la descripción
del entorno físico y cultural ocupan un lugar primordial. El curso se
sostiene sobre una serie de diálogos que le permiten al estudiantado
poner en práctica su creatividad y aprehender la lengua extranjera sin
recurrir a la traducción en lengua materna.
(45 horas contacto)
Costo: $300.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)
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Aprenda a ensamblar una PC, analizar problemas comunes: cómo resolver
problemas básicos y cómo conocerás diferentes tipos de programas que se
utilizan para diagnosticar y resolver problemas en una computadora. 
Pre-requisito: tener conocimiento en sistemas de computadoras.
(30 horas contacto)
Costo: $400.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

INTRODUCCIÓN A LAS COMPUTADORAS

MICROSOFT OFFICE

El estudiante se familiarizará con las computadoras a través de la teoría y la
práctica. Esto permitirá que el estudiante tenga un conocimiento más amplio
sobre los componentes de los sistemas electrónicos, su funcionamiento y el
procesamiento de información. El estudiante tendrá la oportunidad de practicar
las funciones básicas correspondientes al Sistema Operativo Windows, al
procesador de palabras Word, realizar presentaciones en PowerPoint y trabajar en
Internet.
(30 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

Curso diseñado para que el estudiante se capacite en el uso de tres de los
productos que forman parte de Microsoft Office: Word, Excel, Power Point. El
procesador de palabras Word llevará al estudiante a la creación, modificación e
impresión de documentos. En Excel el estudiante creará hojas de cálculos
electrónicas aplicando fórmulas, funciones simples y gráficas. A través del estudio
de PowerPoint el estudiante desarrollará las destrezas necesarias para el diseño e
impresión de presentaciones profesionales.
(24 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

REPARACIÓN DE COMPUTADORAS

INTELIGENCIA ARTIFICIAL: APLICACIONES PARA 
EL PROCESO DE ENSEÑANZA
Capacitar al participante en integrar eficazmente la inteligencia artificial (IA) en
un entorno educativo. Se familiarizará con las últimas tendencias, incluyendo
artefactos tecnológicos que en cierta manera han beneficiado o simplificado las
tareas cotidianas del quehacer humano. Analizarán las implicaciones, la ética y la
responsabilidad social en el uso de la inteligencia artificial y practicarán con
aplicaciones de IA.
(6 horas contacto)
Costo: $120.00 (sábados 8:00 am - 3:00 pm)

INTELIGENCIA ARTIFICIAL: ENFOQUE EN CIBERSEGURIDAD
Uso de IA para fortalecer la ciberseguridad y proteger sistemas contra amenazas
basadas en IA.
(6 horas contacto)
Costo: $120.00 (sábado 8:00 am - 3:00 pm)
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INTRODUCCIÓN A LAS COMPUTADORAS – ADULTOS MAYORES
Curso diseñado para personas que tienen poco o ningún conocimiento en las computadoras. Incluye conceptos
básicos en el uso y manejo de la computadora, los diferentes motores de búsqueda en Internet, creación y manejo
de una cuenta de correo electrónico y conceptos básicos de un procesador de palabras.
(24 horas contacto)
Costo: $180. 00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

Aprenderás a utilizar aplicaciones digitales en teléfonos inteligentes, facilitando la comunicación, el acceso a servicios
y redes sociales de manera sencilla, segura y eficaz.
(8 horas contacto)
Costo: $140.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

COMPUTADORA Y APLICACIONES DIGITALES 
PARA ADULTOS MAYORES

MANEJO DE APLICACIONES DIGITALES EN TELÉFONOS INTELIGENTES - ADULTOS MAYORES

COMPUTADORA Y APLICACIONES DIGITALES 
PARA ADULTOS MAYORES
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DECORACIÓN DE INTERIORES BÁSICO
Este curso incluye los elementos básicos de la decoración y el diseño de
interiores que son: color, línea, forma y textura. Además, incluye los elementos
complementarios que son: balance, contraste, armonía, proporción y escala.
(24 horas contacto)
Costo: $190.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

DECORACION / EVENTOS SOCIALES

Conoce las reglas y costumbres que permiten desempeñarnos correctamente en eventos
corporativos y sociales, reuniones, cenas, ceremonias y actos en lugares públicos.
(20 horas contactos)
Costo: $165.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

EVENTOS EMPRESARIALES Y ESPECIALES: 
DISEÑO, ORGANIZACIÓN Y PROTOCOLO
A través de este curso los participantes recibirán capacitación de cómo diseñar,
organizar, implantar el ceremonial y el protocolo de diversos eventos especiales.
Entre los eventos que habrán de presentar y de estudiar están los siguientes:
convenciones, congresos, lanzamiento de productos, comidas de negocios,
colocación primera piedra, tomas de posesión, presentación de un libro,
inauguración de un local o facilidad, reconocimientos, reuniones profesionales,
foros entre otros.
(30 horas contactos)
Costo: $200.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm

En este curso el estudiante conocerá los distintos estilos en la decoración y los
conocimientos relacionados con muebles, accesorios, ambientación, plantas,
materiales decorativos, antigüedades y otros. Requisito: Curso de Interiores
Básico.
(24 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

ETIQUETA Y PROTOCOLO DE EVENTOS SOCIALES PROFESIONALES

FLORISTERÍA BÁSICA
En este curso el estudiante aprenderá a confeccionar distintos tipos de líneas de arreglos
florales básicos y aprenderá los distintos diseños florales que existen en el arte floral. Además,
conocerá la mecánica del arreglo y los diferentes tipos de flores que existen y sus variedades. Se
le enseñará cómo utilizar las herramientas y materiales para la confección de arreglos. El
propósito principal del curso es que el estudiante confeccione arreglos florales con una
mecánica correcta y que aprenda cuáles son las técnicas básicas del diseño floral.
(20 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

DECORACIÓN DE INTERIORES INTERMEDIO

DECORACIÓN / EVENTOS SOCIALESDECORACIÓN / EVENTOS SOCIALES
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DECORACIÓN / EVENTOS SOCIALES

FLORISTERÍA AVANZADA

Aprenderás sobre la elaboración y preparación de envoltura de regalos y
canastas. Podrás desarrollar tu creatividad y estilo de acuerdo a técnicas que se
enseñarán en clase. Conocerás nuevas tendéncias, herramientas, materiales,
suplidores y cómo establecer precios para desempeñarte con éxito. El
estudiante aprenderá técnicas básicas y avanzadas de envoltura de regalos y
elaboración de canastas. Se diseñaran envolturas de distintas épocas y
modernas. Se confeccionarán canastas con distintos materiales. Se trabajarán
presentaciones de canastas y envolturas siguiendo temas de acuerdo a la
ocasión.
(15 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 8:00 am – 12:00 pm

FLORISTERIA INTERMEDIO
Aprende el manejo comercial de arreglos florares como regalo y decorativos
comerciales y en hogares. Conoce el manejo correcto de las flores a utilizar y las
herramientas de trabajo para la creación de estos arreglos.
(20 horas contactos)
Costo: $230.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

Aprenderás a inflar, medir y atar globos para crear originales diseños.
Confeccionarás arcos, columnas, centros de mesa, entre otros. Conocerás las
tendencias para decorar eventos y espacios, obtendrás herramientas para
facilitar el proceso de creación y saldrás con un portafolio de trabajos realizados
para presentar a clientes potenciales. Aprende a realizar este arte tan solicitado
en las celebraciones y eventos. Conoce las diversas técnicas, materiales e ideas
necesarias para crear una decoración con globos espectacular. Te sorprenderá
todas las creaciones que podrás realizar y lo sencillo que puede ser, gracias a las
guías detalladas y lo interactivo del curso.
(14 horas contactos)
Costo: $180.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

El curso de Floristería Avanzada es un curso de desarrollo del Arte Floral. Una vez
adquiridas las técnicas básicas de diseño en el cuso básico, el estudiante
desarrollará diseños innovadores y modernos. Se trabajarán arreglos tropicales,
arreglos para bodas y otros. El estudiante obtendrá conocimiento profesional en
arte floral.
(20 horas contacto)
Costo: $250.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

DISEÑO PAISAJISTA
En el curso se le proveerán herramientas necesarias para desarrollar un diseño
ordenado, estético y funcional mediante el uso de principios básicos de diseño,
tomando en consideración la importancia que tiene la arquitectura de las
estructuras y su relación directa con los alrededores (incluyendo áreas verdes).
(20 horas contacto)
Costo: $200.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

DISEÑO Y DECORACIÓN CON GLOBOS

CREACIÓN DE CANASTAS Y ENVOLTURAS DE REGALOS

DECORACIÓN / EVENTOS SOCIALES
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En este curso aprenderá a cómo manipular la fotografía a otro nivel, a cómo
utilizar sus herramientas para su uso personal, cómo crear flyers, posters, covers,
foto manipulación y mucho más. Aprenderá desde lo más básico de Photoshop.
(30 horas contacto)
Costo: $220.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

FOTOGRAFÍA DIGITAL BÁSICO

FOTOGRAFÍA DIGITAL AVANZADO

El curso introduce al participante en los fundamentos básicos de la Fotografía
Digital. Se explica detalladamente las funciones de la cámara y sus modalidades
de uso. A través de la experiencia práctica se aprenderá el uso adecuado de la
cámara digital y el desarrollo de técnicas básicas en el manejo, almacenamiento
y edición de archivos digitales. Requiere cámara digital.
(30 horas contacto)
Costo: $250.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

El curso de Fotografía Digital Avanzado se trata de poner en práctica todo lo
aprendido. Aprenderá a trabajar con iluminación de estudio y poses. Flujo de
trabajo desde la captura. Además, aprenderá a cómo manipular la fotografía con
la cámara y también digitalmente utilizando el programa Lightroom. Aprenderá
a utilizar las herramientas para manipular y editar la fotografía. Todo un
fotógrafo completo. Un punto de vista más artístico.
(30 horas contacto)
Costo: $290.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

PHOTOSHOP

ILLUSTRATOR
Aprenderá a cómo ser un creador de sus propios logos, caricaturas y tus propios
diseños para tu imprenta personal. Aprenderá a cómo utilizar los diseños
vectores a otro nivel. Con estas herramientas usted aprenderá a llevar su
imaginación y traerla en vida real. Como crear logos de compañías, ilustraciones
o dibujos para su uso personal, como manipular algo más que fotografía en este
campo.
(20 horas contacto)
Costo: $250.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

DRONES ESTABILIZADOS
En el curso de Manejo de Drones al estudiante se le brindara las técnicas
necesarias para aprender a manejar y conocer un Drone. Adqurirán destrezas
teóricas y técnicas para el aprendizaje del mismo.
(20 horas contacto)
Costo: $250.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)
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Aprende desde cero el programa de edición de video profesional para editar sus
proyectos audiovisuales de principio a fin.
(20 horas contacto) 
Costo: $280.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

DRONES FPV

CREACIÓN Y EDICIÓN DE VIDEOS CON EL DISPOSITIVO MÓVIL

Este curso está orientado a la formación y preparación de los participantes de
cómo volar drones de alta velocidad (FPV) de manera inmersiva, utilizando
cámaras (Gafas) en primera persona para ver en tiempo real desde la
perspectiva del dron. Aprenderá a cómo maniobrar y volar de manera segura y
efectiva desde un simulador para luego volar el equipo en un campo seguro. 
(50 horas contacto) 
Costo: $500.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

Entender lo que comprende un video y sus partes incluyendo: grabación,
edición, musicalización, integración de textos, efectos, transiciones, formatos,
corrección de color, iluminación, entre otros detalles. Una vez aprendido podrá
realizar videos educativos, tutoriales, presentaciones y clases virtuales. Todo
desde su dispositivo móvil, el celular. 
(12 horas contacto) 
Costo: $200.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

EDICIÓN DE VIDEOS CON ADOBE PREMIERE

CAMPAÑAS DE ANUNCIOS PARA REDES SOCIALES (FACEBOOK E
INSTAGRAM)
Curso orientado a crear, gestionar y optimizar campañas de anuncios en redes
sociales (Facebook e Instagram), ideal para emprendedores, profesionales del
marketing digital y negocios que buscan exposición digital y atraer más clientes.
(20 horas contacto) 
Costo: $195.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

MANEJO DE APLICACIONES DIGITALES EN TELÉFONOS
INTELIGENTES - ADULTOS MAYORES
Aprenderás a utilizar aplicaciones digitales en teléfonos inteligentes, facilitando
la comunicación, el acceso a servicios y redes sociales de manera sencilla,
segura y eficaz.
(8 horas contacto)
Costo: $140.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)
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Aprenderás cómo funciona el sistema nervioso en el ser humano al momento de
comprar. Aprenderás a crear anuncios y generar ventas efectivas provocando el
comportamiento deseado en tu cliente meta. 
(12 horas contacto) 
Costo: $200.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

INTRODUCCIÓN AL MARKETING DIGITAL

SOCIAL MEDIA MANAGER - MANEJO DE REDES SOCIALES

Aprende cómo funciona el mercadeo a través del internet. Conoce las nuevas
tendencias utilizadas para el mercadeo en línea en las distintas plataformas de
redes sociales y buscadores de internet para la venta efectiva de servicios y
productos. 
(20 horas contacto) 
Costo: $270.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

Aprende a manejar las plataformas de las redes sociales para tu empresa.
Conocerás cómo planificar, programar, interactuar desde las distintas redes
sociales Facebook, Instagram, Twitter & Tik Tok. Conoce las tendencias en el
mundo de las redes sociales y cómo interactuar con tus clientes de manera
efectiva desde tus fan pages. 
(20 horas contacto) 
Costo: $230.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

NEUROMARKETING

INTRODUCCIÓN A CANVA
Conoce la plataforma para crear contenido y editarlo desde internet. Aprenderá
las funciones de esta plataforma. Podrá crear una cuenta desde cero, uso de
plantillas, subir imágenes y videos, manejo de tipografías, medidas y cómo crear
college, diseños profesionales par su negocio y cómo ganar dinero con sus
diseños creados. 
(5 horas contacto) 
Costo: $95.00 (sábado 8:00 am - 1:00 pm)
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Selección y uso de equipo adecuado para la preparación de entremeses, interpretación de recetas
y técnicas de elaboración de éstas. Incluye demostración y práctica. 
(20 horas contacto)
Costo: $250.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

ENTREMESES PARA TODA OCASIÓN

COCINA: REPOSTERÍA

CONFECCIÓN DE PALETAS DE CHOCOLATE

MASCOTAS

“GROOMING” BÁSICO
Curso básico, teórico y demostrativo. Consta de una
primera parte teórica, incluye demostración y uso de las
herramientas indispensables. En la segunda parte, se
demostrará la práctica de los cortes, baño, secado y corte
de uñas.
(40 horas contacto)
Costo: $400.00 (sábados 9:00 - 1:00 pm)

“GROOMING” INTERMEDIO
El curso de Grooming Intermedio se diseña para que el
estudiante adquiera técnicas más avanzadas sobre la
anatomía y fisiología canina, el aseo de las mascotas,
seguridad y manejo de emergencias en peluquería y
conocimiento de las razas caninas y felinas.
(40 horas contacto)
Costo: $400.00 (sábados 9:00 - 1:00 pm)

Confección de paletas de chocolate de diferentes formas para todo tipo de ocasiones.
(12 horas contacto)
Costo $150.00 (sábados 9:00 am - 1:00 pm)

MASCOTAS
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DESARROLLO DE IDEAS PARA TV Y CINE
El curso ayudará al estudiante a generar ideas de forma creativa y rentable, culminando
en la creación de un Pitch Deck con el estándar de la industria en Hollywood. El
participante entenderá la importancia de este proceso y cuáles son los próximos pasos
que debe tomar de cara a realizar su proyecto.
(20 horas contactos)
Costo: $250.00 (sábados 9:00 am a 1:00 pm)

El estudiante aprenderá los conceptos básicos de crear un presupuesto para
cine usando un guion de cortometraje provisto. Aprenderá a hacer un
Breakdown, y su utilidad a la hora de presupuestar, y sobre los diferentes
softwares que puede utilizar para crear su presupuesto. Adicional a esto, el
estudiante aprenderá conceptos básicos de Distribución de películas y la
importancia de presupuestar para mercadeo, publicidad y esfuerzos de
ventas, y la importancia de esto en cuenta desde los comienzos del proyecto.
(20 horas contactos)
Costo: $280.00 (sábados 9:00 am a 1:00 pm)

ESCRITURA DE GUIONES PARA SHOWS DE TV (NETWORKS Y STREAMING)
El estudiante comprenderá la diferencia entre escribir un guion para Cine y
uno para TV. Además, aprenderá sobre lo que es un Showrunner y un
Writer's Room y sus roles en un show, y aprenderán sobre los diferentes
tipos de géneros y shows para Networks y Streaming Services. Al final del
curso habrán aprendido sobre el proceso de desarrollar el guion para un
piloto de TV, y en grupos podrán presentar pilotos para diferentes shows,
culminando con un guion para un piloto de 30 minutos siguiendo los
estándares de Hollywood.
(20 horas contactos)
Costo: $280.00 (sábados 9:00 am a 1:00 pm)

El estudiante pasará por el proceso de tomar una idea y desarrollarla para un guion de
cine, entendiendo el formato, estructuras de historia, como enganchar al público, a
través de ejercicios creativos y prácticos. Al finalizar el curso el estudiante tendrá las
herramientas para escribir un guion, y tendrá un guion completo para un cortometraje.
(20 horas contactos)
Costo: $280.00 (sábados 1:00 pm a 5:00 pm)

BUDGETING BÁSICO PARA CINE Y DISTRIBUCIÓN

WEBINAR - CÓMO HACER UN PITCH EFECTIVO PARA TU PROYECTO DE CINE O TV
En éste webinar se hablará sobre lo necesario para poder presentarle un proyecto a inversionistas, casa
productora, o estudios, con la finalidad de realizar un proyecto de TV o Cine. Se discutirá no sólo los
documentos necesarios, sino cómo presentarlos, los "Do & Don't", y diferentes avenidas existentes para
llevar el proyecto a dónde la persona quiera presentar. Tan pronto complete el grupo se estará
notificando. 
(2 horas contactos)
Costo: GRATIS (sábado 10:00 am a 12:00 pm)

ESCRITURA DE GUIONES CINE
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Se discuten varios tópicos, enfatizando la anticipación, reconocimiento, evaluación
y control de riesgos ocupacionales. Algunos temas a cubrir son: Ley de Seguridad y
Salud en el trabajo, Proceso de Inspecciones, Rutas de Salida, Planes de
Emergencia, Protección contra Incendios, Comunicación de Riesgos, Equipo de
Protección Personal, Programas de Salud y Seguridad, Introducción a Higiene
Industrial, Manejo de Materiales, Espacios Confinados, entre otros. Los
participantes que aprueben el curso, obtendrán una tarjeta emitida por OSHA. 
(40 horas contacto) 
Costo: $500.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm)

OSHA - OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH ADMINISTRATION 

SEMINARIO LEY HIPAA

MASAJE CORPORAL

BASIC LIFE SUPPORT (BLS)

TÉCNICAS DE AUTO MAQUILLAJE

Este seminario provee las herramientas necesarias para interpretar eficazmente la
Ley “Health Insurance Portability and Accountability Act”. Se discutirán tópicos
referentes a la Ley. Una vez finalizado el seminario el participante estará capacitado
para tener buen dominio en la interpretación de la Ley.
(5 horas contactos) 
Costo: $40.00 (sábados 8:00 am - 1:00 pm) 

El curso tiene como propósito entrenar y capacitar al estudiante, en corto
tiempo, en el desarrollo de los conocimientos prácticos, teóricos y manuales
del masaje corporal, donde se pretende equilibrar y mantener el aspecto
fisiológico. 
(30 horas contacto) 
Costo: $220.00 (sábados 8:00 am - 12:00 pm)

En este curso el estudiante aprendera a reconocer y atender un asunto de
emergencia de la manera adecuada. Algunas de las emergencias que se
cubriran sera quemaduras, cortaduras, enfermedades repentinas,
respiratorias y cardiacas. Se les brindara las diferentes formas de manejar
cada una de estas emergencias.
(6 horas contactos)
Costo: $35.00 (sábado 8:00 am - 3:00 pm)

Curso diseñado para principiantes. Aprenderás la preparación de piel antes
del maquillaje, Aplicación de Base, Corrección de imperfecciones, Diseño de
cejas y perfilado, Counturing y Highlight, Look día / Look Noche, Aplicación
de pestañas postizas, entre otras.
(24 horas contactos)
Costo: $300.00 (sábado 9:00 am - 1:00 pm)

18

SALUD Y ESTÉTICA



DESARROLLO GERENCIAL Y EDUCACIÓN

PRINCIPIOS DE SUPERVISIÓN
Prepara al estudiante para desempeñarse como Supervisor. Se estudian
principios de la Supervisión Efectiva y la aplicación práctica de la misma.
Algunos temas a cubrirse son: delegar, toma de decisiones, planificación,
manejo del tiempo, organizaciones, dirección, control y relaciones
humanas. Los conocimientos y técnicas estudiadas se aplican a cualquier
profesión u ocupación en todas las actividades de supervisión. 
(30 horas contacto) 
Costo: $250.00 (lunes y miércoles 7:00 pm - 9:00 pm)

ASISTENTE MAESTRO PRE-ESCOLAR 
El curso proveerá a los participantes, actividades que los capacitan para
entender el desarrollo humano en los primeros años de vida del niño.
Podrán comprender la conducta y las necesidades de los niños
preescolares y conocerán cómo estimular el desarrollo cognitivo e
interacción social. Estudiarán las funciones del Asistente de Maestro
Preescolar, así como aspectos históricos, teóricos y éticos de la educación
temprana. 
(30 horas contacto) 
Costo: $250.00 (martes y jueves 6:00 - 9:00pm)

CERTIFICACIÓN CDA CHILD DEVELOPMENT ASSOCIATE
Se prepara al participante para obtener la certificación requerida que
provee el concilio a maestros del nivel Pre-escolar. Se proveerán destrezas
para el buen desempeño con infantes y estudiantes de 0 a 5 años y sus
familias. Dirigido a maestros, asistentes y otro personal de los Head Start,
colegios y escuelas pre-escolares.
(120 horas contacto) (Modalidad Virtual) 
Costo: $875.00 (sábados 8:00 am - 3:00 pm)
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Este repaso prepara al estudiante para el examen del “College Board”. Se discuten y practican las
destrezas básicas en el área de español, inglés y matemáticas. El costo de matrícula incluye
manuales de instrucción. 
(24 horas contacto) 
Costo: $175.00 (sábados 9:00 am - 4:00 pm)

Nota: El estudiante debe requerir al orientador (a) de su Escuela o Colegio, la solicitud del
examen del College Board. La Oficina del College Board (PAA) ofrecerá el exámen.

REPASO GENERAL DEL COLLEGE BOARD

20



Adelanta 180: Cursos con créditos para los estudiantes de escuelas públicas del Departamento de Educación de
Puerto Rico perteneciente a los grados 10, 11 y 12, donde podrán adelantar cursos universitarios con créditos,
libre de costo. 

Con Adelanta 180 los estudiantes tendrán la oportunidad de tomar cursos universitarios para su preparación
académica, fortaleciendo así su trayectoria hacia la educación postsecundaria y mejorando su rendimiento
académico en el proceso. A su vez, adquieren la experiencia de sus primeros pasos en el ámbito universitario.

Certifícate y Evoluciona: Cursos con créditos para maestros de escuelas públicas del Departamento de
Educación de Puerto Rico, donde podrá certificarse en alguna materia según la evaluación académica.

Para más información comunícate al 787-815-0000 ext. 3200

Con el objetivo de operacionalizar la política pública de brindar oportunidades de crecimiento académico,
técnico a los servidores públicos y los estudiantes del sistema de educación de Puerto Rico, la UPR coordinará y
ofrecerá los servicios asociados a través de las Divisiones de Educación Continua y Estudios Profesionales,
algunos de los servicios son:

Alianza entre la Oficina de Administración y Transformación de los Recursos Humanos (OATRH) y la Universidad
de Puerto Rico en Arecibo han establecido un Acuerdo Colaborativo para aunar esfuerzos para profesionalizar a
los Servidores Públicos y lograr la transformación del gobierno, a través de adiestramientos, capacitación y
desarrollo. Programa dirigido a empleados de carrera, confianza o transitorios de las agencias y corporaciones
públicas pertenecientes al Gobierno de Puerto Rico.

Si necesita coordinar un taller, curso o certificación para los empleados de su agencia con nuestro Recinto,
puede contactar a Itsa Y. Vélez Ríos (itsa.velez@upr.edu), 787-815-0000 ext. 3212

Acuerdo Colaborativo entre la Universidad de Puerto Rico (UPR) 
y el Departamento de Educación de Puerto Rico (DEPR).

Acuerdo Colaborativo entre la Universidad de Puerto Rico (UPR) y la 
Oficina de Administración y Transformación de los Recursos Humanos (OARTH)
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Los estudiantes del Departamento de Comunicación Tele-Radial diseñaron este
catálogo como parte del curso COMU 3127 - Multimedios 2, impartido por el
profesor Carlos Figueroa Quintana durante el semestre de enero a mayo de 2025.

Participaron los estudiantes: Keisha Y. Cardona Domínguez, Kamille M. Díaz Dávila,
Ariana M. Robles Cortés, Robert Y. Rosa Pérez, Valery E. Soto Johnston.
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