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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO
Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental

Plan de Operacion de Emergencias de Tormentas y Huracanes

INTRODUCCION

La temporada de huracanes para el Océano Atlantico, Golfo de México y el Mar Caribe
comienza oficialmente el 1™ de junio y finaliza el 30 de noviembre. En Puerto Rico, la
mayor incidencia de huracanes ocurre durante los meses de agosto y septiembre. Los
huracanes que se desarrollan durante esos meses suelen ser los mas intensos. Todas las
areas de Puerto Rico pueden verse afectadas en algliin momento por estos disturbios
atmosféricos, por lo que la Universidad de Puerto Rico en Arecibo es vulnerable a este
tipo de situaciones de emergencia. Estos fendmenos naturales pueden provocar dafios
por vientos e inundaciones que a su vez pueden provocar otro tipo de emergencias.

PROPOSITO

La Universidad de Puerto Rico en Arecibo ha desarrollado este Plan de Operacion de
Emergencias _de Tormentas y Huracanes para establecer los procedimientos que
permitirdn manejar de manera efectiva las emergencias de tormentas y huracanes que nos
puedan afectar. Este Plan ha sido disenado en armonia con las necesidades y
particularidades de los servicios que se ofrecen. El mismo esta encaminado a mitigar las
pérdidas y los dafos causados por estos desastres naturales y establecer las medidas
apropiadas para proteger vidas y evitar o minimizar dafios a la propiedad y el ambiente.
Estos procedimientos nos permitirdn una mejor respuesta antes, durante y después de
estas emergencias y proveera los mecanismos para lograr una recuperacion en un tiempo
razonable. Esto nos permitira volver a la normalidad en un periodo de tiempo razonable.
Sin embargo, los departamentos u oficinas pertenecientes a los diferentes decanatos, deberan
preparar planes de contingencia especificos para atender la continuidad de los servicios
esenciales que ofrecen ante la eventualidad de este tipo de desastres naturales. Estos deberan
seguir los procedimientos basicos de respuesta establecidos en los planes desarrollados a
nivel institucional.

INFORMACION DE INSTALACIONES

Para la planificacion y el desarrollo de las Operaciones de Emergencias de Tormentas y
Huracanes es necesario contar con una descripcion de los edificios. Para cumplir con
este requisito, ver Apéndice A del Plan Bdasico de Operaciones de Emergencias de la
UPRA.
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IVv.

CONCEPTO DE OPERACIONES

La Universidad de Puerto Rico en Arecibo tomard todas las medidas necesarias,
incluyendo el desalojo y el cierre de las instalaciones, para minimizar cualquier amenaza
a la vida o dafios a la propiedad y al ambiente, como consecuencia de una emergencia de
tormenta o huracan. Con el proposito de realizar las Operaciones de Emergencias de
Tormentas y Huracanes de forma efectiva se ha nombrado un Grupo Directivo para el
Manejo de Emergencias y un Grupo Operacional compuesto por dos brigadas. Estas
estan organizadas por Brigadas de Taller y Brigadas de Recursos Fisicos. Cada una de
las brigadas cuenta con un Coordinador (Ver Anejo I: Organigrama del personal
necesario para llevar a cabo las Operaciones de Emergencias de Tormentas y

Huracanes). Las actividades que se realizaran son las siguientes:

A. Antes de la temporada de huracanes y no mas tarde del 31 de mayo:

1. El Rector o su representante hard lo siguiente:

I

Se asegurara que el Grupo Directivo para el Manejo de Emergencias y
el Grupo Operacional (Coordinadores, Lideres e Integrantes de las
Brigadas de Huracédn) estén nombrados. De ser necesario nombraré a
aquellos que falten por nombrar. Estos nombramientos se haran por
escrito e indicaran las posiciones que ocuparan y las responsabilidades
dentro del Plan de Operaciéon de Emergencias de Tormentas y
Huracanes.

2. El (1a) Coordinador (a) de Emergencias, hard lo siguiente:

L.

1.

.

Se asegurard que los integrantes del Grupo Directivo para el Manejo
de Emergencias y el Grupo Operacional estén nombrados y conozcan
cudles son sus responsabilidades dentro del Plan de Operacion de
Emergencia de Tormentas y Huracanes.

Activara al Grupo Directivo y al Grupo Operacional para el Manejo de
Emergencias de Tormentas y Huracanes.

Verificard que el Centro de Operaciones de Emergencia (COE) y su
alterno se hayan seleccionado y estén debidamente abastecidos. Ver
Seccion IV del Plan Basico de Operaciones de Emergencias.

Se asegurara que se establezca un acuerdo escrito con las agencias de
seguridad publica, manejo de emergencias y empresas privadas que
puedan prestar ayuda durante emergencias de tormentas y huracanes.
Ademas, se asegurara que se mantiene actualizada la lista que contiene
los nombres de las agencias, nombres de las personas contacto y sus
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numeros de teléfono. Ver Apéndice H del Plan Bdsico de Operaciones
de Emergencias.

Requerira de los Coordinadores de Jefes de Oficina y de
Departamentos Académicos un informe con listas de cotejo de cada
oficina y las entregard a la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Protecciéon Ambiental para incorporarlas al Plan. En dichas listas se
especificara todo material y/o equipo que sea necesario relocalizar,
proteger y asegurar. Estas listas seran necesarias para los trabajos que
deberan realizar las Brigadas de Huracan. Ver Anejo Il Listas de
Cotejo de las Oficinas y Departamentos Académicos.

El Director de Recursos Fisicos hara lo siguiente:

i

L.

i1i.

.

Vi.

Vii.

Viii.

Ordenara el recogido y limpieza general de los terrenos y techos para
eliminar escombros, basura o materiales que puedan ser arrastrados
por el viento u obstruir el libre paso del agua.

Se asegurara que se tienen los medios para proteger contra vientos
huracanados las puertas y ventanas en cada edificio que asi lo amerite.

Se asegurara que se tienen los medios para proteger las 4reas
propensas a inundaciones.

Evaluara las condiciones de las estructuras temporeras. Estas deben
estar bien ancladas o de lo contrario, deben ser desmanteladas.

Se asegurara que se provean los envases adecuados para surtir de agua
potable a los funcionarios que tengan que permanecer en la unidad
durante y después de la emergencia.

Seleccionara un lugar apropiado para guardar los vehiculos oficiales.
Este lugar se escogera de acuerdo a su accesibilidad y la seguridad que
ofrezca a los vehiculos.

Proveera los servicios y materiales requeridos por los Lideres de las
Brigadas de Huracan.

Identificard los lugares y materiales que puedan ser utilizados para
proteger el equipo y los documentos importantes.

El Coordinador de Brigadas de Taller har4 lo siguiente:

i

Activara las brigadas necesarias para realizar los trabajos de
preparacion de la Institucion.



il

1.

.

Vi.

Vil.

Viii.

ix.

Informard a los lideres de las brigadas sobre las condiciones que deben
ser mejoradas para afrontar emergencias de tormentas y huracanes.
Identificara los lugares (puertas, ventanas, etc.) que requieran
proteccion contra vientos huracanados.

Verificard que los terrenos cercanos a los edificios y techos de éstos
estén libres de escombros, basura o materiales que el viento pueda
arrastrar u obstruir el libre paso del agua.

Se asegurara que tiene los medios para proteger contra vientos
huracanados las puertas y ventanas de cada edificio que asi lo amerite.

Se asegurara que se tienen los medios para proteger las dareas
propensas a inundaciones.

Requerird del Director de Recursos Fisicos aquellos servicios y
materiales necesarios para proteger la vida y propiedad en los edificios
bajo su responsabilidad.

Tendra bajo su responsabilidad las siguientes brigadas con sus
respectivos lideres:

e Instalacion de Paneles y Tormenteras
Asegurar objetos y materiales en techos y alrededores
Electricistas
Jardineria
Aire Acondicionado

Ver Anejo I, el cual contiene los nombres de los lideres e
integrantes de las diferentes brigadas.

Reunird a los lideres de estas brigadas para que conozcan sus deberes y
responsabilidades (Ver Anejo IV: Deberes v Responsabilidades de los
Lideres e Integrantes de las Brigadas de Taller).

5. El Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos hara lo siguiente:

i

ii.

Requerird al personal de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental copia de las listas de cotejo de las oficinas y
departamentos académicos donde se especifica todo material y/o
equipo que sea necesario relocalizar, proteger y asegurar.

Tendra bajo su responsabilidad las siguientes brigadas con sus
respectivos lideres:

e Vehiculos y Mensajeria
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1.

e Departamentos Académicos, Salones, Salones Anexos Yy
Educacion Continua

e Administraciéon, Teatro, Tecnologia Educativa, Vestibulo,
Cancha y Areas Atléticas

e Centro de Estudiantes, Servicios Médicos, Cafeteria, Servicios
Educativos, Centro Preescolar y Almacén de Sustancias
Quimicas

e Centro de Servicios al Estudiante

e Biblioteca

Ver Anejo I, el cual contiene los nombres de los lideres e

integrantes de las diferentes brigadas.

Reunira a los lideres de estas brigadas para que conozcan sus deberes y
responsabilidades dentro del Plan (Ver Anejo V: Deberes y
Responsabilidades de los Lideres e Integrantes de las Brigadas de
Recursos Fisicos).

Condicion de Vigilancia de Tormenta o Huracan

Tan pronto el Servicio Nacional de Meteorologia emita un boletin de Vigilancia
de Tormenta o Huracan (cuando la amenaza puede ser en las proximas 24-48
horas) se hara lo siguiente:

1. El Coordinador de Emergencias hara lo siguiente:

i

il

1.

En coordinacion con el Rector, activara inmediatamente el Grupo
Directivo para el Manejo de Emergencias.

Junto al Grupo Directivo, revisara el estado de preparacion de la
Institucion para responder a la emergencia.

Verificara con los Coordinadores de Jefes de Oficina y de
Departamentos Académicos que las listas de cotejo de cada oficina
hayan sido entregadas y estén disponibles para los Coordinadores de
las Brigadas de Huracan.

2. El Director de Recursos Fisicos hara lo siguiente:

i

1.

Proveera los servicios y materiales requeridos por los Coordinadores
de las Brigadas de Huracan que sean necesarios para proteger la vida y
propiedad de los edificios bajo su responsabilidad.

Realizara una inspeccién final de los terrenos y techos para asegurarse
que no quedan escombros, basura o materiales que el viento pueda
arrastrar u obstruir el libre paso del agua.



iii. Se asegurara que las plantas de emergencia funcionan correctamente y
que haya combustible para por lo menos cinco (5) dias.
3. El Coordinador de las Brigadas de Taller hara lo siguiente:

i. Informara a los lideres de las brigadas sobre las condiciones que no se
hayan corregido y puedan ser mejoradas antes de la llegada de la
tormenta o huracén.

ii. Proveera los servicios y materiales requeridos por los lideres de las
brigadas.

iii. Verificard que todo el equipo que tenga que permanecer en las azoteas
se haya asegurado y que las puertas de acceso a las mismas estén
cerradas.

iv. Verificard que se hayan asegurado las puertas y ventanas de todos los
edificios que asi lo ameriten.

v. Verificard que se hayan protegido las areas propensas a inundaciones.
4. El Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos har4 lo siguiente:
i. Realizard una inspeccion final de todas las 4reas bajo su
responsabilidad para determinar si existen materiales, escombros o

basura que puedan ser arrastrados y obstruir el libre paso del agua.

ii. Se asegurard que los depositos de basura se limpien y la basura se
lleve al vertedero.

iii. Ordenara que se guarden todos los vehiculos que no sean necesarios en
el lugar previamente seleccionado.

iv. Verificard que todo el material y/o equipo de las listas de cotejo de las
oficinas y departamentos académicos haya sido relocalizado, protegido
y asegurado. Entregard las listas de cotejo al Director de Recursos
Fisicos luego de terminadas todas las tareas.

C. Condicion de Aviso de Tormenta o Huracan
Tan pronto el Servicio Nacional de Meteorologia emita un boletin de Aviso de
Tormenta o Huracdn (cuando la amenaza se espera dentro de las proximas 24

horas) se hara lo siguiente:

1. El Rector o su representante hara lo siguiente:

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA



i. Declarara un receso por tormenta o huracan y ordenard que todas las
labores que no tengan que ver con la preparacion para la emergencia se
detengan.

ii. Excusara a todo el personal excepto al necesario para llevar a cabo las
Operaciones de Emergencia (esto incluye a los integrantes de las
Brigadas de Huracén).

iii. Ordenard el cierre de todos los accesos de la Institucion tan pronto el
personal que no sea necesario para las operaciones de emergencia haya
abandonado las facilidades.

2. El Coordinador de Emergencias hard lo siguiente:

i. Determinard, junto con el Grupo Directivo, qué funcionarios deben
permanecer y transitar dentro de la unidad.

ii. Recibird informes de los Coordinadores de las Brigadas de Huracan,
de Jefes de Oficina y de Departamentos Académicos y del Director de
Recursos Fisicos sobre el estado de preparacion de las diferentes areas.

iii. Verificara, junto al Grupo Directivo, el estado de preparacion de la
Institucion para afrontar la tormenta o huracan y ordenard aquellas
acciones de ultimo momento.

3. E1 Director de Recursos Fisicos

i. Ordenard a los Coordinadores de las Brigadas de Huracdn y a su
personal a realizar una inspeccion de los edificios y alrededores. Esta
sera la ultima oportunidad de corregir cualquier situacion insegura.

ii. Se asegurara que los vehiculos de motor oficiales tengan el tanque de
gasolina lleno. Las llaves de los vehiculos pasaran a ser custodiadas
por la Guardia Universitaria.

iii. Se asegurard que las Brigadas de Huracian hayan desconectado y
protegido todo el equipo sensitivo.

D. Condicion de Inminencia de Tormenta o Huracan

Tan pronto se conozca que el paso de una tormenta o huracan es inminente, de
acuerdo con el Servicio Nacional de Meteorologia, se hara lo siguiente:

1. El Rector, junto con el Coordinador de Emergencias y el Grupo Directivo,
determinard, qué funcionarios deben permanecer y transitar dentro de la
Institucion.
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2. Ordenaran a la Guardia Universitaria que asuma un control estricto de los
accesos. No se permitird el acceso sin autorizacion escrita del Rector, su
representante o del Coordinador de Emergencias.

E. Después de la Tormenta o el Huracan

1. El Rector o su representante hara lo siguiente:

i

Designaré a los funcionarios responsables de realizar una evaluacion
de los dafios y de rendir los informes necesarios. Ver Anejo IX:
Reclamaciones por Daiios Ocasionados por Tormentas y Huracanes.

2. El Coordinador de Emergencias junto con el Grupo Directivo hard lo
siguiente:

i1

i1i.

.

VI.

Vil.

VIil.

Asumiran el control de las operaciones de respuesta y mitigacion.
Administraran el Centro de Operaciones de Emergencias.

Designarén a los funcionarios responsables de realizar una inspeccion
general de las instalaciones para detectar peligros eléctricos, quimicos
y riesgos estructurales y no estructurales, para prevenir que ocurran
accidentes durante el proceso de recuperacion.

Designaran a los funcionarios que identificaran las instalaciones que
puedan ser ocupadas para que el personal pueda retornar a sus labores.
De ser necesario, coordinaran con las Agencias de Seguridad Publica y
con otros recursos externos que puedan ayudar en estas labores.

Reubicaran el personal que no pueda retornar a sus areas de trabajo
debido a los dafios causados.

Designaran a los funcionarios responsables de documentar por medio
de videos, fotos e informacién escrita los dafios encontrados antes de
iniciar las labores de recuperacion.

Pondran en vigor aquellas medidas y acciones necesarias para la
reparacion o sustitucion de cualquier propiedad o equipo afectado o
destruido durante la emergencia. Coordinaran la compra de equipo,
materiales y la contratacion de los servicios necesarios para llevar a
cabo los trabajos de recuperacion.

Evaluaran las actividades efectuadas durante la emergencia y
determinaran la efectividad de las acciones tomadas. Se decidira los
cambios que se deben incorporar al Plan para afrontar futuras
emergencias.
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ix. Coordinaran las labores de comunicacion publica con la prensa y la
comunidad universitaria.

V. DIRECCION Y CONTROL

La responsabilidad de activar, dirigir y controlar las Operaciones de Emergencia de
Tormentas y Huracanes estan en manos del Rector, del Coordinador(a) de Emergencias y
del Grupo Directivo para el Manejo de Emergencias. Las Agencias de Seguridad Publica
asumiran el liderato, coordinado con el Grupo Directivo, en las operaciones de busqueda,
rescate y servicios médicos de emergencia.

A. Centro de Operaciones de Emergencia

Durante una emergencia es importante la centralizacién de la direccion y el
control para poder coordinar todos los recursos disponibles. El Centro de
Operaciones de Emergencia (COE) y sus lugares alternos estan descritos en la
Seccion IV del Plan Bésico de Operaciones de Emergencia. Desde el COE el
Rector(a), el Coordinador(a) de Emergencias y el Grupo Directivo coordinaran
los recursos disponibles. Las funciones mas importantes que se realizaran desde

el COE son:
1. Dirigir y controlar las operaciones de emergencia.
2. Recibir y analizar informes de dafios y recopilar documentos e

informacion necesaria para realizar las reclamaciones a las compaiiias de
seguro o agencias de gobierno.

3. Proveer informacion a la comunidad y a la prensa.
4. Coordinar los trabajos con las Agencias de Seguridad Publica.
5. Mantenerse en contacto con otros Centros de Operaciones de Emergencia.
6. Coordinar los gastos y compras de emergencia.
B. Grupo Directivo y Grupo Operacional para el Manejo de Emergencias

La Universidad de Puerto Rico en Arecibo cuenta con un Grupo Directivo y un
Grupo Operacional para el Manejo de Emergencias que tienen la responsabilidad
de manejar las Operaciones de Emergencias de Tormentas y Huracanes. El
Grupo Directivo es responsable de coordinar todas las acciones necesarias antes,
durante y después de las Operaciones de Emergencia de Tormentas y Huracanes.
El Grupo Operacional es responsable de llevar a cabo las acciones establecidas en
el Plan. Ver Anejo VII: Deberes y Responsabilidades del Grupo Directivo para el
Manejo de Emergencias.

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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1. Grupo Directivo

11.

1il.

1v.

V.

Vil.

Viil.

IX.

Director: Rector(a)
Especialista en Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental

Coordinadores de Emergencias

Decanos: Decano(a) de Asuntos Académicos,
Administracion y Decano(a) de Estudiantes.

Decano(a) de

Ayudante del Rector

Ingeniero: Ingeniero a cargo de Mejoras Permanentes
Enfermero(a): Director(a) de la Oficina de Servicios Médicos.
Director del Centro de Tecnologias de Informacion.

Enlace con la Prensa y la Comunidad: Persona a cargo de las
relaciones publicas en la Institucion.

2. Grupo Operacional

il.

1il.

1v.

Director de Recursos Fisicos: responsable de proveer aquellos
servicios y materiales necesarios para proteger vida, propiedad y
ambiente.

Coordinador de Brigadas de Taller: responsable de preparar las
diferentes 4reas para afrontar las emergencias de tormentas y
huracanes, en coordinacion con el Grupo Directivo y con la ayuda de
las Brigadas de Taller.

Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos: responsable de que
se aseguren y relocalicen los equipos y materiales de las éareas, en
coordinacién con el Grupo Directivo y con la ayuda de las Brigadas de
Recursos Fisicos

Coordinador de Departamentos Académicos: responsable de que todos
los departamentos académicos estén preparados para afrontar las
emergencias de tormentas y huracanes, en coordinaciéon con el Grupo
Directivo.

Coordinador de Jefes de Oficina: responsable de que todas las oficinas
estén preparadas para afrontar las emergencias de tormentas y
huracanes, en coordinacion con el Grupo Directivo.

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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VI.

vi. Coordinador de la Guardia Universitaria: responsable de la seguridad
fisica y el control de los accesos durante las operaciones de
emergencia de Tormentas y Huracanes, en coordinacion con el Grupo
Directivo y con la ayuda de los miembros de la guardia.

DEFINICIONES

A.

Anejo — Segun se utiliza en este plan, es un elemento afiadido para proveer
informacion sobre enfoques o requisitos especiales de los peligros especificos.

Aviso de Huracén — Este aviso se expide cuando se espera que un Huracan azote
un area indicada dentro de las proximas 24 horas. Es un llamado a la poblacion
inmediata de proteccion contra vientos huracanados, marejadas fuertes en la costa
y lluvias torrenciales. Es necesario tomar medidas de precaucion tan pronto sea
emitido el Aviso.

Aviso de Tormenta Tropical — Este aviso se expide cuando se espera que una
tormenta tropical azote un area indicada dentro de las proximas 24 horas. Es un
llamado a la poblacion pidiendo accidon inmediata de proteccion contra vientos
entre 39 y 73 mph. También se expide, en ocasiones, para areas adyacentes a las
que han recibido un aviso de Huracan.

Edificio — Para propositos de este plan, instalacion que pertenece o utiliza la UPR
donde hay personas que realizan labores relacionadas a los servicios que se
ofrecen.

Emergencia — Situacion peligrosa como consecuencia de un evento provocado por
la naturaleza o por el hombre.

Huracan — Es un disturbio atmosférico tropical en el cual los vientos méaximos
sostenidos alcanzan o superan las 74 mph. Tienen un centro muy definido donde
la presion barométrica es muy baja.

Peligro — Condicion que aumenta la inminencia de dafio.

Plan de Operacién de Emergencias — Es un documento que describe con claridad
y de forma concisa la organizacion de UPRA para responder a emergencias y los
medios de coordinacidbn con otras agencias. En ¢l se asignan las
responsabilidades funcionales a los elementos de la organizacion.

Tormenta Tropical — Es un sistema organizado de nubes con una circulacion
definida y cuyos vientos maximos sostenidos fluctiian entre 39 y 73 mph.

Vigilancia de Huracédn o Tormenta Tropical — Anuncio expedido a determinada
area cuando un Huracédn o Tormenta Tropical amenaza en las proximas 24 a 48
horas. El publico debe mantenerse alerta a la situacion, listo para tomar accion
rapida para proteger su familia y propiedad en caso de que se emita un aviso de
Huracén o Tormenta Tropical.
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ANEJO 1

ORGANIGRAMAS DEL PERSONAL NECESARIO PARA LLEVAR A
CABO LAS OPERACIONES DE
EMERGENCIAS DE TORMENTAS Y HURACANES

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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Grupo Directivo para el Manejo de Emergencias — UPRA

Rector

|

Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental
Coordinador de Emergencias

|

Coordinador de Emergencias Administrativo
(Decano(a) de Administracion)

|

* COMITE DE EMERGENCIAS

Coordinador Jefes
de Oficina
Dec. Auxiliar Adm.

Coordinador Dept.
Académicos
Dec. Asociado Acad.

Director Recursos
Fisicos

Coordinador Brigadas Coordinador Brigadas

de Taller Mantenimiento
* Componentes del Comité de Emergencias:
Comité de Emergencias
Director Director Enlace con
Decano (a) Decano (a) Ayudante Guardia Servicios Centro la Prensa y
Académico Estudiantes del Rector Universitaria Médicos Tecnologias Comunidad
Informacion

UPRA /Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental
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Grupo Operacional para Manejo de Emergencias de Tormentas y Huracanes

Grupo Directivo para el Manejo de Emergencias

Coord. Dept. Acad.
Dec. Asociada Acad.

Adm. Empresas

Biblioteca

Biologia y Labs.

Centro Invest y Creacion

Ciencias Computadoras

Ciencias. Sociales

Comunicacion Teleradial
Est. T.V. Radio y Fotograf.

Decanato Académico

Educacion y Labs.

Enfermeria y Labs.

Espafiol y Labs.

Fisica - Quimica y Labs.

Humanidades y Labs.

Inglés y Labs.

ISMuL

Matematicas

Registraduria

Sistema de Oficinas

Titulo V y Multimedios

Coord. de Oficinas
Dec. Auxiliar Adm.

Admisiones Ley 51
Almacén Suministros Nominas
Asist. Econémica Pagaduria
Audiovisual Planificacion
Centro Preescolar Preintervencion
Centro de Carreras Presupuesto

Compras

Procurad. Estudiantil

Contabilidad

Programa de Honor

Consejeria y Serv Psic.

Prog. Servicios Educ.

Consejo Estudiantes

Propiedad

Correo Interno

Proyecto Patria y
Dialogo

Dec. Administracion

Recaudaciones

Decanato Estudiantes

Rectoria

Educacion Fisica

Recursos Fisicos

Finanzas

Rec. Humanos

Guardia Universitaria

Refrigeracion — A / C

Imprenta

Salud y Seg. Ocup.

Intercambio Estud.

Servicios Médicos

Junta Adm. y Senado

Taller

Director Rec. Fisicos
Grupo Operacional

Coord. Brigadas Coord. Brigadas
de Taller Mantenimiento
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Organigrama Grupo Operacional

Brigadas del Plan de Operacion de Emergencia de Tormentas y Huracanes

Director(a) de
Recursos Fisicos

Coordinador
Brigadas de Taller

Instalacion de Paneles y
Tormenteras

Asegurar Objetos y
Materiales

Electricistas

Jardineria

Aire Acondicionado

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA

Coordinador
Brigadas de Mantenimiento

Vehiculos y Mensajeria

Departamentos Académicos,
Salones, Salones Anexos y
Educaciéon Continua

Edificio de Administracion,
Teatro, Estudios T.V., Vestibulos,
Cancha y Areas Atléticas

Centro de Servicios al
Estudiante (Decanato)

Biblioteca

Centro de Estudiantes, Servicios
Médicos, Cafeteria, Servicios
Educativos, Centro Preescolar,
Almacén de Sustancias Quimicas y
Oficinas Puente
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Organigrama Grupo Operacional

Brigadas del Plan de Operacion de Emergencia de Tormentas y Huracanes

Director(a) Recursos Fisicos

Supervisor de Taller
Coordinador Brigadas de Taller

Supervisores de Mantenimiento
Coordinador Brigadas de Mantenimiento

Ricardo Crespo
Instalacion de Paneles y
Tormenteras

Director de Transportacion
Vehiculos y Mensajeria

Jorge Viruet
Asegurar Objetos y Materiales

Hector Hubifia
Dept. Académicos, Salones, DECEP,
Salones Anexos y Edificio Educacion

Carlos Delgados

Electricista

Alexis Maldonado
Edificio de_ Administracion, Teatro,
Estudios T.V., Vestibulos, Cancha y

Areas Atléticas

Eugenio Colon
Jardineria

Jaquelin Domenech
Centro de Servicios al Estudiante
(Decanato), CDATA y Titulo V

Efrain Vera
Aire Acondicionado

Kiomaris Delgado
Biblioteca

Abdel Ruiz

Centro de Estudiantes, Serv. Médicos,
Cafeteria, Servicios Educativos,
Centro Preescolar, Almacén de Sust.
Quimicas y Oficinas Puente
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Organigrama Grupo Operacional

Brigadas del Plan de Operacion de Emergencia de Tormentas y Huracanes

Director(a) de Recursos Fisicos: Sr. Fernando Gonzalez

Coordinador Brigadas
de Taller

Lider Brigada de
Instalacion Paneles y
Tormenteras

Integrantes Brigada

Supervisor
de Taller

Sr. Ricardo Crespo

Sr. Marcos Crespo

Sr. Natanael Feliciano
Sr. Yesier Vargas

Sr. Edwin Lopez

Sr. José Colon

Sr. Carlos Urdaz

Sr. Leniel de Leon

Lider Brigada de Asegurar
objetos y materiales:

Integrantes Brigada

e Sr. Carlos Rivera
Sr. Jorge Viruet : g; i?flct[z : i%tr(iés
e Sr. Lionel Rodriguez
Liglf:c]t;r?cgisgzzde Integrantes Brigada
Sr. Carlos Delgado ¢ Sr. Julio Quiles
Lid;;ﬁ;;ii?; de Integrantes Brigada

Sr. Eugenio Colon

Sr. Joel Pérez

Sr. Kelvin Perez

Sr. Ricardo Martinez
Sr. Angel Avilés Borges

Lider Brigada
Aire Acondicionado:

Integrantes Brigada

Sr. Efrain Vera

Sr. Leo Burgos
Sr. Devin Montijo
Sr. Luis Lopez

Sr. Gilberto Alonzo
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Brigadas del Plan de Operacion de Emergencia de Tormentas y Huracanes

Director(a) de Recursos Fisicos: Sr. Fernando Gonzalez

Coordinador Brigadas de
Mantenimiento

Lider Brigada de
Vehiculos y Mensajeria

Integrantes Brigada

Supervisores
de
Mantenimiento

Sr. Jose Cruz

e Sr. Luis J. Alicea
e Sr. Luis Gil Vazquez

Lider Brigada de
Dept. Académicos, Salones,
Salones Anexos, DECEP y
Edificio Educacion

Integrantes Brigada

Sr. Hector Ubina

e Sr. Frank Valentin
e Sra. Zenaida Ruiz
e Sra. Cristina Cruz

Lider Brigada de
Administracion, Teatro,
Estudios TV, Vestibulos,
Cancha y Areas Atléticas

Integrantes Brigada

Sr. Alexis
Maldonado

e Sra. Keishla Santiago
e Sra. Yahaira Pérez
e Sra. Britte Delgado

e Sr. Miguel Colén
Padro

Lider Brigada de_Centro
de Servicios al Estudiante,
CDATA y Titulo V

Integrantes Brigada

Sr. Jaquelin Domench

e Sra. Melissa Roman
e Sr. Aidaliz Urdaz

Lider Brigada de .
Biblioteca Integrantes Brigada
. . e Sra. Maria Rojas
Sr. Kiomari Delgado : )
e Sr. Luis Romén
Lider Brigada de

Centro de Estudiantes,
Servicios Médicos,
Cafeteria, Servicios
Educativos, Centro

Preescolar y Almacén de
Sustancias Quimicas

Integrantes Brigada

Sr. Abdel Ruiz

e Sr. Francisco Rosado
e Sr. Luis Aguilar
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ANEJO IT

LISTAS DE COTEJO DE LAS OFICINAS Y DEPARTAMENTOS
ACADEMICOS

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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Listas de Cotejo de las Oficinas y Departamentos Académicos

El Departamento u Oficina , como parte de sus procedimientos
de preparacion ante la emergencia de Tormenta o Huracan ha identificado el equipo y/o material
descrito a continuacion, el cual debe ser asegurado o relocalizado.

¢ Instrucciones: Luego que las Brigadas de Recursos Fisicos relocalicen y/o aseguren lo
aqui indicado, el Director de la Oficina o Departamento debera hacer una marca de cotejo
(\) en el encasillado izquierdo (Labor Realizada). Firmaré la hoja y la entregaré al Lider
de la Brigada de Recursos Fisicos adscrito a su area.

L . o7 .
apor Descrlpcmn.del Equipo Localizacion Lugar donde | Observaciones o
Realizada o Material a ser . .
- . Actual sera asegurado Sugerencias
Si No relocalizado
Firma Director de Oficina Fecha
Firma Coordinador Brigadas Recursos Fisicos Fecha
Firma Coordinador de Brigadas de Taller Fecha
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Labor

Descripcion del Equipo

. . Localizacion Lugar donde | Observaciones o
Realizada o Material a ser . .
. . Actual sera asegurado Sugerencias
Si No relocalizado
Firma Director de Oficina Fecha
Firma Coordinador Brigadas Recursos Fisicos Fecha
Firma Coordinador de Brigadas de Taller Fecha
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ANEJO 111

LISTAS DE COTEJO GRUPO DIRECTIVO
ESTADO DE PREPARACION DE UPRA

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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Plan de Operacion de Emergencia de Tormenta v Huracanes - UPRA

Lista de Cotejo Grupo Directivo Manejo de Emergencias

Tareas

Construcciones dentro de UPRA

Descripcion

Verificar proyectos de construccion o
reparacion de areas.

Estado de
El’el‘SOHf(l1 Preparacion
nhcargada Listo | Pendiente

Comentarios

Sistemas de alcantarillas: cuarto de

maquina, entrada, etc.

Limpiar y colocar pacas de heno, etc.

Colocar sacos de arena y/o bolsas
plasticas en 4reas que entra agua,
verificar filtraciones de techos,
mover equipo, etc.

Areas inundables: Biblioteca, Laboratorios
Enfermeria, Ascensores, Almacén Sustancias
Quimicas, Educacion Continua, Salida
Emergencia al lado de Admisiones, Dept.
Educacion, etc.

Equipo en techos

Verificar los que deben estar anclados o
fijos (A/C, etc.). Recoger material, etc.

Estructuras temporeras (Vagones)

Anclaje y seguridad (arboles, etc.)

Cisterna, Plantas de Emergencia

Capacidad, Funcionamiento, etc.

Escombros en los alrededores.

Verificar y recoger todo el material que
puede ser arrastrado.

Tormenteras y paneles

Disponibilidad de materiales, instalacion.

Poda de arboles

Verificar si es necesario, etc.

Suministros para la Guardia
Universitaria

Comida, agua potable, etc.
Planta de Emergencia (aceite, gasolina)

Agua Potable

Asegurar tener envases de agua llenos

Listas de Cotejo Oficinas, areas
administrativas, etc.

Listas actualizadas.
Dejar todo recogido y organizado

Listas de Cotejo Departamentos
Académicos

Listas actualizadas.
Dejar todo recogido y organizado

Vehiculos oficiales

Ubicacion en areas asignadas y llenos de
gasolina

Evento:

Reunion / Fecha:
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Plan de Operacion de Emergencia de Tormenta v Huracanes - UPRA
Lista de Cotejo Grupo Directivo Manejo de Emergencias

Areas que requieren proteccion debido a inundaciones

Estado de
Area Tarea realizada Preparacion Comentarios

Listo | Pendiente

DECEP

Labs. Enfermeria

Biblioteca (Entrada)

Almacén Sust. Quim.

Admisiones (Salida
Emergencia)

Ascensores

Dept. Educacion

Dept. Inglés

Dept. Biologia

Dept. SocialessrHUMA

Dept. Espafiol/MATE

Dept. Fisica/Quimica

Dept. ADEM (Salida de
Emergencia)

Salones Titulo V
Salon 331
Lab. 332

Decanato de Estudiantes
(Entrada)

Labs. Quimica (141-145)
Salones 217-220

Evento: Fecha:
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ANEJO IV

DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS LiDERES E
INTEGRANTES DE LAS BRIGADAS DE TALLER

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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Deberes y Responsabilidades de los Lideres e Integrantes de las Brigadas de Taller

I BRIGADA DE INSTALACION DE PANELES Y TORMENTERAS

A. Deberes y responsabilidades del Lider antes de la emergencia:

1.

Se reunira con el Coordinador de las Brigadas de Taller para identificar los
lugares que requieran proteccion y determinar prioridades.

2. Solicitara los materiales necesarios al Coordinador de Brigadas de Taller.

3. Reunird a los integrantes de la brigada para distribuir las tareas.

4. Junto a la brigada, llevara el material de trabajo al lugar que sea necesario.

5. Recibira del Coordinador de las Brigadas de Taller las listas de cotejo de
las areas. Estas deberan estar firmadas por el Director del Departamento y
por el Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos.

6. Notificara a los integrantes de la brigada que pueden proceder a clausurar
el area, de ser necesario.

7. Entregard las listas de cotejo al Coordinador de las Brigadas de Taller y
¢éste las firmard luego de clausurada el area. Estas listas se entregaran al
Comité de Emergencias.

A. Deberes y responsabilidades del Lider de la Brigada después de la emergencia:

1. Se encargarda de que sus brigadas, segun prioridades establecidas,
procedan a quitar los paneles de las oficinas clausuradas.

2. Solo se ordenard la remocién de los paneles que sean estrictamente
necesarios. El resto de los paneles y tormenteras permaneceran instalados
hasta que termine la temporada de huracanes.

B. Deberes y responsabilidades de los Integrantes de la Brigada antes de la
emergencia:

1. Se reunirdn con el lider de la brigada para la asignacion de tareas.

2. Llevaran el material y herramientas necesarias al lugar de trabajo.

3. Prepararan los andamios necesarios para trabajar en areas de dificil

accCeEso.

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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4. Instalaran las tormenteras en el area de la Biblioteca y Oficinas de
Administracion.
5. Instalaran paneles en las areas que lo ameriten.
6. Clausuraran las oficinas segun las indicaciones del lider de la brigada.
C. Deberes y responsabilidades de los Integrantes de la Brigada después de la
emergencia:
1. Procederan a quitar los paneles de las oficinas clausuradas.
2. Removeran los paneles que sean estrictamente necesarios.
3. Removeran los paneles y tormenteras que queden al finalizar la temporada

IL. BRIGADA

de huracanes.

DE ASEGURAR OBJETOS Y MATERIALES EN TECHOS Y

ALREDEDORES

A Deberes y responsabilidades del Lider de la Brigada

1. Se reunira con el Coordinador de Brigadas de Taller para identificar los
lugares que requieran el asegurar objetos y materiales y determinar
prioridades.

2. Solicitara los materiales necesarios al Coordinador de Brigadas de Taller.

3. Reunira a los integrantes de la brigada para distribuir las tareas.

4. Junto a la brigada, llevara el material de trabajo al lugar que sea necesario
y realizara las labores que sean necesarias.

B. Deberes y responsabilidades de los Integrantes de la Brigada

1. Se reunirdn con el lider de la brigada para la asignacion de tareas.

2. Realizardn inspeccion general de los techos y terrenos y recogeran
escombros o materiales que puedan ser arrastrados por el viento o agua.

3. Anclaran las estructuras temporeras que no tengan que ser
desmanteladas.

4. Asegurarédn el equipo que tenga que permanecer en las azoteas (cilindros,

motores, chimeneas, protectores de maquinaria, componentes de aire

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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acondicionado, etc.) y verificaran que las puertas de acceso a éstas estén
cerradas.

Verificaran que no queden obstruidos desagiies y alcantarillas y se permita
el libre paso del agua.

Luego de pasada la emergencia, realizaran una inspeccion general de los
techos y terrenos para eliminar y/o recoger escombros o materiales que
hayan sido arrastrados durante el paso de la tormenta o huracan.

III. BRIGADA DE ELECTRICISTAS

A. Deberes y responsabilidades del Lider de la Brigada:

l. Se reunira con el Coordinador de las Brigadas de Taller para identificar los
lugares que requieran proteccion y determinar prioridades.

2. Solicitara los materiales necesarios al Coordinador de Brigadas de Taller.

3. Reunird a los integrantes de la brigada para distribuir las tareas.

4. Junto a la brigada, llevara el material de trabajo al lugar que sea necesario.

5. Trabajara, junto a las brigadas, en aquello que sea necesario.

C. Deberes y responsabilidades de los Integrantes de la brigada antes de la

emergencia:

1. Se reunirdn con el lider de la brigada para la asignacion de tareas.

2. Se aseguraran que las plantas emergencia estén funcionando
correctamente y que haya combustible para por lo menos 5 dias.

3. Desconectaran y protegeran el equipo sensitivo.

4. Identificaran y corregiran todo aquello que pueda representar un riesgo
eléctrico.

5. Luego que se hayan completado las tareas de preparacion procederan a

desconectar el sistema eléctrico y el sistema de aire acondicionado, en
caso de ser necesario.

D. Deberes y responsabilidades de los Integrantes de la brigada después de la
emergencia:

Oficina Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental UPRA
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Identificaran los riesgos o dafios ocurridos en el sistema eléctrico y
procederan a su reparacion, en la medida que sea posible y segun las
prioridades establecidas.

Se conectaran los sistemas eléctricos que no hayan sufrido dafio o que
haya sido reparados.

IV. JARDINERIA

A. Deberes y Responsabilidades del Lider y los Integrantes de la Brigada antes de la
emergencia:

1.

Al comenzar la temporada de Huracanes, verificaran arboles que tengan
ramas secas o quebradizas que puedan ser afectadas por vientos y
procederan a cortarlas.

Verificardn las condiciones en que se encuentran las alcantarillas del
sistema pluvial y procederan a limpiar y remover hojas, tierra o basura que
puedan interferir u obstruir el libre paso del agua.

Verificaran el estado en que se encuentra la estructura fisica del vivero y
en caso de ser necesario, solicitaran al Coordinador de las Brigadas de
Taller que la estructura sea anclada y asegurada.

Aseguraran el material que se encuentra en el vivero de plantas.

Colocaran en un lugar seguro todo el equipo y la maquinaria perteneciente
al area de Jardineria.

B. Deberes y Responsabilidades del Lider y los Integrantes de la Brigada después de
la emergencia:

1.

Realizaran una evaluacion de las condiciones en que se encuentran los
arboles de la Institucion e identificardn aquellos que tengan ramas caidas o
quebradizas y procederan a cortarlas.

Dispondran de todo el material vegetativo que se encuentre en los
alrededores de la Institucion.

V. AIRE ACONDICIONADO

A. Deberes y Responsabilidades del Lider y los Integrantes de la Brigada

1.

Al comenzar la temporada de Huracanes, hardn una inspeccion general
para identificar aquellas unidades de aire acondicionado o sus
componentes que necesiten ser aseguradas.
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2. El lider de la brigada se reunira con el Coordinador de las Brigadas de
Recursos Fisicos para identificar los lugares que requieran ser asegurados
y determinar prioridades.

3. Solicitara los materiales necesarios al Coordinador de las Brigadas de
Recursos Fisicos.

4. Verificar que las maquinas o materiales fuera de uso sean recogidas,
colocadas en un lugar seguro o realizar los trdmites para que sean
descartadas o decomisadas.

5. Evaluaran la necesidad de desconectar el sistema de aire acondicionado
central, previo al paso de la tormenta o huracén, para evitar dafios al
mismo.

6. Luego de pasada la emergencia, hardn un recorrido por las areas para

evaluar los dafos que pudieran haber sufrido los equipos y comenzar los
trabajos de restauracion de los mismos.
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ANEJO V

DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS LiDER,ES E
INTEGRANTES DE LAS BRIGADAS DE RECURSOS FISICOS
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Deberes y Responsabilidades de los Lideres e Integrantes de las

Brigadas de Recursos Fisicos

I. BRIGADA DE VEHICULOS Y MENSAJERIA

A. Deberes y Responsabilidades del Lider de la Brigada

1.

Se reunira con el Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos para
identificar necesidades y determinar prioridades.

Verificard el estado de los vehiculos y que estén provistos de combustible.
En caso de ser necesario, enviara algun(os) integrante(s) de la brigada a
llenar los tanques de combustible.

Preparara una lista de todos los vehiculos de la Institucion e identificara
los lugares apropiados para guardar los mismos en el momento de la
emergencia.

Le solicitara a todos los integrantes de su brigada los numeros de teléfono
personales para poder comunicarse con ellos. Entregard copia de esta
informacion al Coordinador de Brigadas de Recursos Fisicos.

Requerira del Coordinador de Brigadas de Recursos Fisicos aquellas
labores de mensajeria que sean necesarias para la preparacion ante la
emergencia.

B. Deberes y Responsabilidades de los Integrantes de la Brigada

1.

Llenaran de combustible los tanques de aquellos vehiculos que asi lo
ameriten.

Guardaran aquellos vehiculos que no vayan a ser usados en labores de
mensajeria, en el lugar previamente seleccionado.

Localizaran y trasladardan al personal necesario para trabajar en la
emergencia, que no haya podido ser contactado mediante via telefonica.

Tendran a su cargo la compra de materiales, articulos de primera
necesidad y provisiones. Estas se usaran para labores de preparacion y
para equipar el Centro de Operaciones de Emergencia para las personas
que tengan que permanecer en las facilidades durante el paso de la
tormenta o huracén.
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II. BRIGADAS DE DEPARTAMENTOS ACADEMICOS, SALONES, EDUCACION
CONTINUA, ADMINISTRACION, TEATRO, TECNOLOGIA EDUCATIVA,
VESTIBULO, CANCHA, AREAS ATLETICAS, CENTRO DE ESTUDIANTES,
SERVICIOS MEDICOS, CAFETERIA, SERVICIOS EDUCATIVOS, CENTRO
PREESCOLAR, ALMACEN DE SUSTANCIAS QUIMICAS, CENTRO DE
SERVICIOS AL ESTUDIANTE, SALONES ANEXOS Y BIBLIOTECA

A. Deberes y Responsabilidades de los Lideres de las Brigadas

1.

Se reunirdn con el Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos para
identificar necesidades y determinar prioridades.

Se reunira con el Coordinador de las Brigadas de Recursos Fisicos para
solicitarle copia de las listas de cotejo de los departamentos y oficinas.

Discutira con los integrantes de las brigadas el sistema de listas de cotejo a
usarse en las oficinas y areas asignadas.

Le solicitardn a todos los integrantes de sus brigadas los nimeros de
teléfono personales para poder comunicarse con ellos. Entregara copia de
esta informacion al Coordinador de Brigadas de Recursos Fisicos.

Sera responsable de verificar y anotar en las listas de cotejo cuando se
realicen las labores solicitadas. Al finalizar dichas tareas, solicitara al jefe
de la oficina donde se esté trabajando, al Coordinador de Jefes de Oficina
o de Departamentos Académicos que firme la Lista de Cotejo. De ser
necesario clausurar la oficina, se hard llegar la lista de cotejo al
Coordinador de las Brigadas de Taller.

Luego de pasada la emergencia y de quitados los paneles o tormenteras de
las oficinas clausuradas, organizara los miembros de las brigadas para
colocar en su sitio lo removido antes de la emergencia.

B. Deberes y Responsabilidades de los Integrantes de las Brigadas

1.

2.

Se reuniran con el lider de la brigada para la asignacion de tareas.
Recogeran toda la basura de las oficinas o areas asignadas.

Colocaran en lugar seguro, lejos de ventanas y a una altura razonable,
cajas con documentos importantes y/o papel.

Moveran archivos, escritorios, sillas u otro equipo que se encuentre cerca
de puertas y ventanas.

Se aseguraran que los salones tengan las ventanas y puertas cerradas.
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6. Luego de pasada la emergencia, procederan a colocar todo material y
equipo en su lugar.

7. En caso de haber ocurrido dafios debido a inundaciones o fuertes vientos,
procederan a la limpieza del area asignada.
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ANEJO VI

ERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS COORDINADORES DE
JEFES DE OFICINA
Y DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
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II.

Deberes y Responsabilidades de los Coordinadores de Jefes de Oficina y

Departamentos Académicos

Deberes y Responsabilidades de los Coordinadores

A.

Reuniran a los Jefes de Oficina y Departamentos Académicos para discutir el Plan
de Operaciones de Emergencia de Tormentas y Huracanes de la Institucion y los
procedimientos para afrontar los mismos.

Identificaran, junto con los Jefes de Oficina y Directores de Departamento, el
equipo y material que necesite ser relocalizado (Ej. documentos importantes y
confidenciales, equipos sensitivos y costosos, etc.).

Determinaran el lugar adecuado para la relocalizacion y solicitaran al Director de
Recursos Fisicos el acondicionamiento del area, de ser necesario.

Solicitaran a los Jefes de Oficina y Directores de Departamentos las listas de
cotejo del material y equipo a ser protegido para determinar el estado de
preparacion de las diferentes areas.

Verificaran, con el Grupo Directivo para el Manejo de Emergencias, que se hayan
realizado las labores de las listas de cotejo.

Luego de pasada la emergencia, informaran al Grupo Directivo cualquier dafio
que haya ocurrido en las areas bajo su responsabilidad.

Deberes y Responsabilidades de los Jefes de Oficina y Directores de Departamentos
Académicos

A.

Se reunirdn con el Coordinador de Jefes de Oficina y de Departamentos
Académicos para discutir el Plan de Operaciones de Emergencia de Tormentas y
Huracanes de la Institucion y los procedimientos para afrontar los mismos.

Identificaran el equipo y material de sus respectivas oficinas y departamentos que
necesite ser relocalizado y/o protegido. Con esta informacién, prepararan las
Listas de Cotejo utilizando el formato provisto en el Anejo D de este Plan.

Se aseguraran que las Brigadas de Recursos Fisicos asignadas a sus dareas
coloquen el equipo y material en el lugar designado para ello. Al terminar las
labores, firmaran las listas de cotejo y las entregaran al lider de la Brigada de
Recursos Fisicos para proceder a clausurar el area, de ser necesario.

Luego de pasada la emergencia, se personaran para hacer una revision e
inspeccion del area bajo su responsabilidad. En caso de que haya ocurrido algin
dafio, notificaran al Coordinador de su area para tomar las acciones pertinentes.
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ANEJO VII

DEBERES Y RESPONSABILIDADES DEL
GRUPO DIRECTIVO PARA EL MANEJO DE EMERGENCIAS
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Deberes y Responsabilidades del Grupo Directivo para el
Manejo de Emergencias

L Deberes y Responsabilidades del Grupo Directivo

A. Junto con el Rector y el Coordinador de Emergencias, tienen la responsabilidad
de activar, dirigir y controlar las Operaciones de Emergencia de Tormentas y
Huracanes. Estaran disponibles ante las emergencias que puedan surgir para
coordinar los trabajos que se deban realizar. De ser necesaria ayuda externa de
Agencias Publicas y de Seguridad, ésta serd en coordinacion con el Grupo
Directivo.

B. Verificaran el estado de preparacion de la Institucion para afrontar la tormenta o
huracan y ordenard aquellas acciones de ultimo momento.

C. Determinaran, junto con el Rector y el Coordinador de Emergencias, que
funcionarios pueden permanecer y transitar dentro de la Institucion.

D. Determinaran los avisos a ser emitidos a los empleados de la Institucion y a la
comunidad universitaria en general, incluyendo a la prensa.

E. Evaluaran las actividades efectuadas durante la emergencia y determinaran la
eficacia de las acciones tomadas. Decidiran los cambios que se deben incorporar
a los planes para el manejo de Operaciones de Emergencia que garanticen una
mejor accion ante futuras emergencias.
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ANEJO VIII

DEBERES Y RESPONSABILIDADES DEL COORDINADOR DE
LA GUARDIA UNIVERSITARIA
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Deberes y Responsabilidades del Coordinador de la Guardia Universitaria

L Deberes y Responsabilidades del Coordinador de la Guardia Universitaria

A.

El Coordinador de la Guardia, junto a todo el personal de la Guardia
Universitaria, tendra la responsabilidad de la seguridad fisica de la Institucion.

Reunird a todo el personal de la Guardia Universitaria y sus supervisores para
discutir el Plan de Operaciones de Emergencia de Tormentas y Huracanes de la
Institucion y los procedimientos para afrontar los mismos.

Orientara al personal a su cargo sobre el lugar establecido para pasar la
emergencia y se asegurard que el lugar esté habilitado y con el equipo de
emergencia y suministros necesarios. El lugar establecido para que el personal
pase la emergencia de una manera segura durante el azote de la tormenta o
huracén es el interior del Teatro de la Institucion.

Preparara una lista de suministros de primera necesidad para el personal que tenga
que permanecer en la Institucion durante la emergencia. Entregard esta lista al
Grupo Directivo para el Manejo de Emergencias. Ver Anejo X, Lista de
Comestibles.

Tendrd a su cargo, junto con su personal, el control de los accesos de la
Institucion.

Asegurara el acceso a las instalaciones al Grupo Directivo para el Manejo de
Emergencias, personal autorizado o agencias estatales relacionadas con la
emergencia.

Recibirad al personal de las Agencias Estatales y los dirigira al Centro de
Operacion de Emergencias.

Proveerd, junto con el personal a su cargo, vigilancia en las dreas que lo
ameriten.
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ANEJO IX

RECLAMACIONES POR DANOS OCASIONADOS
POR TORMENTAS Y HURACANES
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II.

RECLAMACIONES POR DANOS OCASIONADOS POR
TORMENTAS Y HURACANES

INTRODUCCION

La Universidad de Puerto Rico cuenta en adicion al seguro, con la ayuda econdmica de la
Administracion Federal para el Manejo de Emergencias (FEMA, siglas en inglés). La
Oficina de Desarrollo Fisico e Infraestructura de la Administraciéon Central (AC) es
responsable de administrar el proceso de reclamacion a FEMA. La Oficina de Finanzas
de AC es responsable de administrar las reclamaciones a la compaiia aseguradora.

El conocimiento sobre los dafios en la Universidad provocados por un desastre natural es
una accion de prioridad. Es esencial identificar el alcance de todas las pérdidas para
luego determinar el destinatario apropiado de la reclamacion. Para esto, el Rector
designard un equipo de trabajo compuesto por funcionarios de la Institucion, que
trabajard en coordinacioén estrecha con las oficinas de la Administracion Central. La
Administracion Central programara reuniones de orientacion y seguimiento entre los
funcionarios designados en la Institucion, personal de FEMA y los representantes de la
compafia aseguradora.

La experiencia del impacto que recibi6 la Universidad por los huracanes Hugo, Hortense
y Georges demostraron que se tomaron acciones rapidas y efectivas. Luego de ocurrir
estos eventos se identificaron rapidamente, los dafios preliminares para reclamaciones al
seguro, inclusive, cuando atin no se contaba con los servicios de agua, luz, teléfono y de
la gran mayoria del personal administrativo y académico.

BASE DE DATOS

En algunos casos ha sido muy dificil para la Universidad obtener informacion sobre los
siguientes dafios o pérdidas: libros en las bibliotecas, programas académicos, programas
administrativos, planta fisica, ambiente y salud. A la Oficina de Desarrollo Fisico e
Infraestructura de la Administracion Central le interesa recoger la informacion sobre la
totalidad de los danos provocados por desastres. El propodsito de la base de datos es
proveer consistencia en las reclamaciones a la compaiia de seguros y a FEMA. Ademas,
servira para determinar el impacto en los aspectos académicos fundamentales e informar
a las agencias locales y federales que auspician proyectos. Se prestara atencion especial a
los proyectos de investigacion afectados y que reciben fondos externos, tales como:
Fundacion Nacional para las Ciencias y Fundacion para las Artes y las Humanidades. La
base de datos también servira para identificar las medidas de mitigacion a largo plazo. La
base de datos tendra la informacion especifica sobre el impacto de los desastres en:

A. Programas académicos.
B. Vida estudiantil.

C. Proyectos de investigacion y de accion creativa.
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F.

G.

Funcionamiento de las oficinas y empresas universitarias, incluyendo los ingresos
que se dejaran de devengar y la pérdida de inventarios importantes.

Proyectos de mejoras permanentes.
Costos administrativos antes y después del desastre.

Otras actividades afectadas.

III. DOCUMENTACION DE DANOS

A.

La documentacion de los dafios es vital para el reclamo a la compaiiia
aseguradora y FEMA. Para la preparacion de informes es necesario documentar
el proceso antes y después del desastre. Esto incluye entre otros, la toma de
fotografias y videos. Se documentaran las néminas de los empleados que realicen
las medidas preventivas, mediante copia de las tarjetas de asistencia con el
nimero de horas regulares y horas extra trabajadas y los criterios de pago para
¢stas. También se documentard el uso de equipo de la unidad, los contratos u
ordenes de compra para el equipo alquilado y el costo de materiales o inventario
dafiado, por medio de o6rdenes de compra u otros. Para FEMA algunos de los
costos asociados con las acciones tomadas para mitigar dafos se pueden reclamar.
Para estas reclamaciones se documentaran los gastos incurridos en medidas de
mitigacion.

El rental value, para efectos del seguro, es el costo de no poder operar como
resultado de un desastre. Este se reclama a nivel del sistema de la Universidad, si
las operaciones académicas y administrativas se detienen por un periodo de
tiempo. Este valor se determina comparando el costo por dia durante las
operaciones normales versus el costo sin actividades académicas y
administrativas. Para esta reclamacion es importante documentar lo siguiente:

1. Costo operacional por dia al tener estudiantes y empleados en condiciones
normales.

2. Costo operacional asociado con el personal que labord durante la
emergencia.

3. Costo estimado de reemplazo a precios de hoy (no el book value).

4. Costo estimado de las estructuras y su contenido afectados por el
desastre.

IV. AJUSTE E INSPECCION

A.

Los ajustadores de la compafiia aseguradora visitaran todas las instalaciones de la
Universidad. Es importante que tengan la oportunidad de conocer la totalidad de
las pérdidas y el impacto de éstas para que la Universidad pueda hacer el reclamo.
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VI.

VIIL

Las visitas de los inspectores de FEMA permitiran determinar el alcance de los
dafios y las medidas de mitigacion necesarias. En estas visitas se mostrard a los
inspectores los dafios en las instalaciones o renglones afines. Lo que los
inspectores de FEMA no vean, no podra reclamarse.

En las reuniones de orientacion y seguimiento entre los funcionarios designados
en el Colegio, personal de FEMA y los representantes de la compaiiia
aseguradora, se informara el itinerario de visitas de los inspectores y ajustadores.

FECHAS LIMITE PARA RECLAMACIONES A FEMA

A.

El Representante Autorizado del Gobernador ante FEMA bajo el Programa de
Infraestructura establece las fechas limite para la aprobacién y terminacion de
proyectos elegibles para fondos por dafios que ocurren luego de un desastre. En
el caso de los trabajos de emergencia relacionados con el recogido de escombros
(Categoria A) y medidas de proteccion (Categoria B), la reglamentacion establece
que estos proyectos deben completarse en un tiempo limite de 6 meses después de
que ocurra el evento. Los proyectos de las Categorias de la C a la G (trabajos que
envuelven mejoras permanentes), deben realizarse en o antes de 18 meses luego
de ocurrir el desastre.

El equipo designado en la Institucion es responsable de someter las reclamaciones
de los dafios elegibles dentro de las fechas limite. Esto, cuando el ciclo de
inspeccion y preparacion de informes se complete.

INFORMES

A.

Todos los informes que se preparen para FEMA se identificardn por proyecto.
Los ingenieros que designe FEMA inspeccionaran las instalaciones afectadas en
las unidades y ofrecerdn orientacion para completar los informes de dafios para
cada proyecto elegible.

En las reuniones de orientacion y seguimiento entre los funcionarios designados
en cada unidad, personal de FEMA y los representantes de la compafiia
aseguradora, se explicara la importancia y la relacion entre los informes a FEMA
y los de la compaiiia aseguradora.

PAGO DE RECLAMACIONES

Los fondos producto de las reclamaciones se depositardn en una cuenta del Banco
Gubernamental de Fomento. La Oficina de Finanzas de la Administracion Central creara
las cuentas para transferir los fondos a las respectivas unidades. En las reuniones de
orientacion y seguimiento entre los funcionarios designados en cada unidad, personal de
FEMA y los representantes de la compaiiia aseguradora, se discutirda el proceso de
auditoria posterior al pago de las reclamaciones.
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Departamento u Oficina:

Universidad de Puerto Rico en Arecibo
Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental

Evaluacion de Daios
Plan de Emergencia de Tormentas y Huracanes

Evento:

Area, Estructura,
Materiales o Equipo

Condiciones

Acciones llevadas a cabo

Comentarios

Preparado por:

Firma:

Puesto:

(Nombre en letra de molde)

Fecha:
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ANEJO X

LISTA DE COMESTIBLES
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Lista de Comestibles

* Nota: Estos comestibles se deberdn comprar y estar disponibles para el consumo de aquel personal de
la Guardia Universitaria que tenga que permanecer en la Institucion durante el paso de una Tormenta
0 Huracan. También estardn disponibles para el personal del Grupo Directivo para el Manejo de
Emergencias.

Cuando el Servicio Nacional de Meteorologia emita un Aviso de Tormenta o Huracén para
Puerto Rico se realizara la compra de los siguientes articulos:

1. Comida enlatada (Pollo, atn, salchichas, jamonilla, “spaguettis”)
2. Sopas de lata

3. Queso (Cheese Whiz)

4. Jugo en polvo

5. Refrescos

6. Caf¢ Instantaneo
7. Galletas

8. Pan de “sandwich”

9. Leche de caja

10.  Agua potable
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ANEJO XI

Areas donde se deben resguardar los vehiculos
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Areas donde se deben resguardar los vehiculos

# Marca Modelo Ao Localizacion Lugar donde sera
Actual asegurado
1 TOYOTA SIENNA 2010 HRT 179 Facultad #2
Pasillo salones SOFI
2 FORD F150 2008 930 623 Taller
3 FORD ECONOLINE 2005 GXM 393 Taller
FORD ESCAPE 2020 JKQ 265 Facultad #2
Pasillo salones SOFI
5 FORD RANGER 2004 766 863 Taller Refrigeracion
6 TOYOTA SIENNA/CE/LE 2008 HGJ 309 Detras de Biblioteca
7 TOYOTA YARIS 2008 HHT 099 Detras de Biblioteca
8 CHEVROLET TRAVERSE LS 2020 JLG 468 Facultad #2
Pasillo salones SOFI
9 TOYOTA SIENNA CE/LE 2011 HSU 540 Facultad #2
Pasillo salones SOFI
10 FORD E350 SUPER DUTY 2014 IKQ 749 Pasillo Cancha
11 FORD TRANSIT 2019 JIR 627 Pasillo Cancha
12 CHEVROLETE TURISTICA 2007 ITJ-178 Detras de Biblioteca
13 FORD 350 TUMBA 2003 834117 Pasillo Cancha
14 KAWASAKI MULLE 2023 KAX 550 Pasillo Recursos fisicos
15 KAWASAKI MULLE 2023 KAX 549 Pasillo Recursos fisicos
16 KAWASAKI MULLE 2025 JSA776 Pasillo Recursos fisicos
17 KAWASAKI MULLE 2025 JSA 777 Pasillo Recursos fisicos
18 KAWASAKI MULLE 2025 JSA 778 Pasillo Recursos fisicos
19 KAWASAKI MULLE 2025 JSA 779 Pasillo Recursos fisicos
20 KAWASAKI MULLE 2025 KGV 472 Pasillo Recursos fisicos
21 KAWASAKI MULLE 2025 JSA 758 Pasillo Recursos fisicos
22 FORD F750 CAMION 2009 H85512 Pasillo Cancha
CANASTO
23 ANDERSON ARRASTRE 2019 153484 Taller
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ANEJO XII

INFORMACION DE ADIESTRAMIENTOS
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