
Instrucciones para solicitar servicios bajo la Plataforma de Services 
(https://services.portal.upr.edu) 

 
Se recomienda el uso de los navegadores Firefox o Google Chrome y como equipo Laptop o PC 

 
 

Paso 1:  Debe utilizar las credenciales institucionales para acceder a su cuenta.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Paso 2:  Selecciona el recinto o la unidad a la que pertenece. 
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 Paso 3:  Selecciona la solicitud que le interesa realizar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Paso 4:  Completar todos los campos de la solicitud que interesa radicar.  

✓ Debe completar los datos requeridos en cada pestaña de la solicitud. 

✓ Luego de completar todos los campos requeridos, presionar el botón de 

"submit”.  

✓ Finalmente, firme y certifique su solicitud.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 5:  Proceda a realizar el pago correspondiente.   Al presionar el ícono de pagar y 

someter ahora el sistema lo llevará al portal de pago.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 6:  Una vez completado el pago de su solicitud, recibirá a su correo electrónico la 

confirmación de pago.  


