PROCESO PARA REALIZAR MATRICULA

Accede a nuestra pagina de internet www.eticapr.com y oprima el enlace de “Acceder al
Sistema de Registro de Educacion Continua”

1. En el "Menu" oprima la opciéon de "Matricularse".

Menu

Participante

Meétodos Alternos Online
Matricularse

T— ey
Informe resumen de horas acumuladas

Informe de matricula

2. En la pantalla de "Seleccionar adiestramientos-sesion" podra acceder al
calendario de adiestramientos.

Seleccionar adiestramiento-sesion

PBNo: 8-JUL. 2016 - JUN. 2|V| Mes: (todos)

Fechay hora Titulo

06/28/2018 01:00PM-04:30PM  Respeto a la Dignidad: Una Responsabilidad Social
06/28/2018 08:00AM-12:00PM  Equipos Exitosos
06/28/2018 08:00AM-12:00PM  Respeto a la Dignidad: Una Responsabilidad Social

06/27/2018 01:00PM-04:30PM  Inclusion, Responsabilidad Social ante la Diversidad




Entre las opciones de dicha pantalla se encuentran las siguientes:

1) Mes: Permite filtrar los adiestramientos por los meses del periodo bienal actual.
2) Buscar: Boton para presentar todos los adiestramientos o identificar un
adiestramiento especifico.

3. Oprima doble "click" sobre el detalle de cualquier columna (Fecha, Titulo, etc.) u
oprima el botdn de seleccionar " = para registrar el adiestramiento.
Importante, en los casos donde el titulo del adiestramiento se presente de la siguiente

forma: significa que no se podra matricular porque no hay
espacios disponibles. De intentar matricularse el sistema presentara el mensaje:

Error. No hay mas espacio en la Sesion para inscribir participantes! (120894)

4. Luego, en la pantalla de "Actualizar registros del participante" oprima el boton
de "Guardar", en caso que desee matricularse en otros adiestramientos. De lo
contrario, oprima el botén de "Guardar y Cerrar" para finalizar.

Actualizar registros del participante. (292981) del Pueblo Pérez, Juan

Adiestramiento -

Sesion
Inscripcion Fect’1a
Sesion
Asistencia Matriculado v Aprobo
Hrs-Acreditables Periodo Bienal No

Para matricularse en otros adiestramientos, oprima el botén de Buscar " ﬂ " ubicado
al final del campo "Adiestramiento-Sesion de la pantalla de "Actualizar registros del
participante”



5. Finalmente, en la pantalla de "Adiestramientos registrados del participante"
vera el adiestramiento seleccionado.

¢,Como cancelar una matricula?

1. Oprima doble clic en el adiestramiento donde las columnas Asistencia este
identificado como matriculado.

Categoria Nombre Sesion Fecha-Hora Asistencia  Aprobo Hrs-Acr
Presencial Ley 1-2012 Ley de Etica Gubemamental de Pusrto Rico de 2011 128954  07/24/2017 08:00AM-D3:00AM Matriculado  En Proceso 35 B
CONY General  Conv-Prevencion del Hostigamiento Sexual CONY 127921 03032017 Si Si 2 E

2. El sistema le presenta la pantalla de actualizar el registro del participante en dicha
pantalla imprima el boton de eliminar.

Actualizar registros del participante

Adiestramiento - (0712412017 03:00AM-D3:00AM) Ley 1-2012 Ley de Efica Gubemamentsl de Pusrto Rico de 2011
Sesion
Inscripcion 070772017 Fecha Sesion 0712472017
Asistencia Matriculado Aprobé En Proceso
Hrs-Acreditables 33 Periodo Bienal No 8- JUL 2016 - JUN. 2015

Eliminar Cermar

Para mas informacidon o ayuda sobre como utilizar el sistema, puede comunicarse con
nosotros de martes a jueves al (787) 999-0246 extensiones 2122, 2121, 2120, 2119,
2117, 2116, 2115, 2114 en el horario regular de trabajo.



