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1. Unidad Institucional

2. Referencia Bloque/Sesion |
Batch or Session Id

Fecha

Date L 1 7 ] |
Afio Fiscal
Fiscal Year

L | | OFICINA DE CONTABILIDAD

3. Obligacién Nimero

REQUISICION DE EMPLEADOS/ESTUDIANTES A JORNAL

4. Numero de Cuenta (Account Number) 9. Descripcion de la Transaccion (Description)
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5. Codigo de Transaccién (Digit 3 of TC) J | ‘ | l } 1 | ‘ | |
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6. Sector Econdémico (Sector) 10. Cantidad (Amount)
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7. Numero de Requisicién (P.O. No.) 11. Débito o Crédito (Debit or Credit)
D= Debit  C= Credit
I D
8. Fecha (Date) 12. Numero de Obligacion (Ref. No. 2)

L1 EEEEN

13. Nuamero de Suplidor (ID Number)
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14. Titulo de la Cuenta: 18. Descripcidn de la Labor:

15. Oficina de Origen:
Recursos Humanos

16. Nuamero de Empleados/Estudiantes Solicitados: 19. Destrezas, conocimientos o habilidades requeridas:

17. Periodo de Tiempo a Trabajar:

Desde: Hasta:
20. Razones para que esta 21. Para uso de oficina que solicita 22. Oficina Recursos Humanos o Decanato de
labor no pueda realizarse Estudiantes
por empleados de la oficina Desglose de Empleados Tiempo a Trabajarse
o Estudiantes a Trabajar Horas Nimero Total Clasificacion Compensacion Total de
Semanales Semanas Horas por hora Categoria
TOTALES
23. Oficina Solicitante 24. Decanato de Estudiantes 25. Oficina de Recursos Humanos
Recomendado por: [T Aprobado LI Desaprobado [1 Aprobado [ ] Desaprobado
Director o su Repte. Autorizado Fecha Director de Recursos Humanos o su Repte. Autorizado
Decano de Estudiantes o su Repte. Autorizado
Firma Decano Correspondiente Fecha Fecha
Fecha
OFICINA DE CONTABILIDAD
26. Verificacion 27. Aprobado por:

a. Computos b. Legalidad, Propiedad y Cifras c. Firma

Director de Contabilidad o Su Repte. Autorizado Fecha




