Estado Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO IE HACIENDA

Area de los Sistemas de Informacin
San Juan, Puerto Rico

Reglamento Nm. 23 (2da. Rev.) 23-00-01

Para la ConservaciSn de Documentcs de Naturaleza Piseal o
NecesaﬁcspamelEmmnyCcnpmbaci&zdecmmasy
Operaciones Fiscales :

Articulo I - Base Legal

Se promilga este Reglamento de conformidad eon la autoridad que le confiere
al Secretario de Hacienda el Articulo 4(c)(2) de la Ley Nim. 5, aprobada el 8
de diciembre de 1955, segin ermendada (3 LFRA 1001), que establece el Program
de Conservacion y Disposicidn de Documentos Piblicos.

Articulo II - Propdsito

El propdsito de este Reglamento es establecer normas § guias relativas
a la conservacion de documentos de maturaleza fiscal o necesarics para el
examen y comprobacifn de las cuentas y operacimes fiscales para las depen-
.dencizs del Estado Libre Asoclad Ge Pus=rto Rico. : :

Articulo III - Definiciones

Cuando se ‘usen en este Reglament.o los siguientes términocs, &stos tendrin
los significados que se expresan a contimacidn:

A - Administrador de Documentos - Empleado responsable de administrar el
Programa de Administracicn Ge Documentos Piblicos en su respectiva dependencia.

B - Administrador del Programa - Aquel funcicnario designado por la ley
Nim. 5 de referencia, a administrar y reglamentar en su jurisdiceién el
Programa de Administracion de -Documentos Piblicos y facultado 3 extender
TTIorzmontes especiales de Administrador de Documentos previa consulta con y
recomendacitn de los jefes de dependencias. Conforme su Jurisdiceitn, dichos
Administradores s los siguientes: 3

1 - Ram Ejecutiva (incluyendo corporaciocnes piblicas y mmicipios) -
Administrador de Servicios Generales o su Representante Autorizass
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2 = Rama Judicial - Juez Presidente del Tribumal Supremo o su Represen-
tante Autorizado

3 - Rama Legislativa - Presidente del Senado de Puerto Rico, Presidente
de la Cémara de Representantes y el Contralor, © sus respectivos Representan- .
tes Autorizados '

C - Contralor - Contralor de Puerto Rico

D - Copias Reglamentarias -Se refiere a aguellas coplas dispuestas por
reglamentos, cartas circulares y procedimientos fiscales.

E. - Dependencia - Incluird cualquier departamento, corporacifn piblica,
administracion, negociado, oficina, junta, comisidn o cuerpo y cualquier otro
organismo gubernamental de las tres Ramas del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico y los mmicipics.

¥ - Dooumento Fiscal - Todo documento que se origine, conserve o reciba en
cualguier dependencia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y se use para
procesar, registrar, resumir e informar las transacciones financieras del
Gobierno o que origine un ingreso o un desembolso de fondos pliblicos o que en
alguna forma sea necesario para que el Contralor de Puerto Rico pueda
fiscalizar ingresos, cuentas y desembolsos de las dependencias del Estado
Libre Asoclado de Puerto Rico o para que el Secretario de Hacienda pueda:

1l - Examinar, ajustar, decidir y liquidar las cuentas y reclamaciones
pertenecientes a ingresocs del Estado Libre Asocliad; examimar y liquidar gastos
Yy desemboisos de fondos y de propiedad del Gobierno de Puerto Rico o que se
tuvieren en fideicomiso.

2 - Examinar y ajustar las cperaciones fiscales, presupuestos,
ingrescs, desembolscs, transferencias y ventas de propiedad de los municipios.

3 - Llevar y custodiar las cuentas del Gobierno.

G - Intervencidn del Contralor - Examen de los documentos que generan las
transacciones fiscales de una unidad de intervencidn, as{ camo de los contro-
les internocs y procedimientos fiscales relacimmados con los mismos, luegp de
publicado el Informe Fimal del Contralor commicando el resultado los
examenes. Significa, ademis, ‘el examen de los documentos que genera w2
viaisaveson el particular de una unidad de anditoria, previo acuerdo con el
Cantralor, luego de publicado el informe firml de dicho examen.

H - Secretario - Secretario de Hacienda

I - Unidad de Intervencidn - Dependiendo de su complejidad, se refiere a
una dependencia o a una actividad, irea o programa en que ha sido dividida una
dependencia por el Contralor, para propdositcs del examen de sus operaciones
fiscalss.
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Articulo IV - Conservacitén de Documentos

A - Los origimales de los documentos fiscales se conservaran por seis (6)
afnios o hasta realizada una intervencién del Contralor, lo que ocurra

primero.

la reproducelin de documentos paras sustituir originales sera
permitida (nicamente cuando tal reproduccién haya sido autorizads por el
Administrador del Programa de Administracién de Documentos Biblicos de la
Rama de Gobiemno correspondiente. (Véase Articulo ITI-B). Tales reproduccio-
nes tendran el mismo valor y efecto evidencial que los originales.

los originales de los documentos reproducidos, de acuerdo con el
parrafo anterior, podran ser destruidos de conformidad con 1o dispuesto en la

Ley de Administracitn de Documentos Pliblicos y los reglamentos que se
promulguen en virtud de la misma.

El documento reproducido se conservari por el periodo de conservacidn
establecido para el original del cual se hace la reproduccidn o por la
fraccion de tiempo que le falte para completar dicho periodo.

B - las copilas reglamentarias de los documentos fiscales se conservarén

por seis (6) afios; disponiéndose, que aguellas dependencias que conserven los
originales de los documentos fiscales no tendrdn que conservar las copiss.

C~De estas disposiciones se hacen las siguientes excepcicnes:

1 - Los documentos fiscales a los que apliquen periodos prescriptivos
.fijados por Ley para reclamaciones contra el Estadc se conservaran por dicho
periodo prescriptivo o por el tiempo indicado en el Articulo IV-A y B de este

Reglamento, cual sea mayor.

2 - Los libros y registros de contabilidad de los municipics, de las
corporacicnes piblicas, de los fondos de servicios internos, de los fondos de
empresas del goblerno, de los fondos en fideicomiso y de seguridad social y de
las Areas de la Contabilidad Central de Gobiemo y del Tesoro del Departamento
de Hacienda se conservaran, por lo menos, diez (10) afios. s

3 = Documentos fiscales relacionados con dependencias federales u otras
entidades e individuos que hagan donaciones a programas piiblicos, que obliguen
a conservarlos sin limite de tiempo o por tiempo determinado, se conservasan
Fes == SLZpC indicado en los mismos o por el tiempo indicado en el Articulo

IV-A y B de este Reglamento, cual sea mayor.

4 - Los documentos fiscales que comstituyen evidencia de titulo sobre -
propiedad piblica se conservarin mientras se posea el titulo sobre l2 misme
o por el tiempo indicado en el Articulo IV-A y B de este Reglamento, cual

sea mayor.
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5 = Los documentos en proceso de investigaciin o pendientes de accitn
Judicial se conservaran hasta tanto se resuelva finalmente el caso y expire
el término concedido para radicar apelacién o por el tiempo indicado en el
Articuio IV=-A y B de este Reglamento, cuando aplique la norma general, © por
el periodo indicado en la Guia para Flijar Periodos de Conservacidn que se acon—
pafia como Anexo, en los cascs de periodos que no se ajusten a dicha norm,
cial de estos periodos sea mayor.

6 - Los documentos relacimados con sefialamientos en los informes de
intervencidn del Contralor se conservarén hasta tanto se tame accifn final -
sobre los mismos o por el periodo indicado en el Articulo IV-A y B de este
Reglamento cuando apligue 12 norma general, © por el periodo indicado en el
referido Anexo, en los casos de periodos que no se ajusten a dicha norma, cual
ge estos periodos sea mayor.

7 = Cualquier documento fiscal relacionado con determinada operacitn
que por razones de ley deba conservarse, se conservari hasta tanto se dispnga
po: ley 1o contrario.

D- Elaecretariodemcimdapodm en consulva con el Contralor,
establecer periodos de conservacidn distintos a los fijados por este
Reglamento parz los documentos fiscales gue &l estime necesario. Para los
Cocunenitos fiscales a los que se fije un periodo menor de seis (6) afios el
Secretario emitirid autorizaciones validando el mismo. Copia de estas autoriza
ciones seemiaranalamcnndelcmtraloryalos correspmdientes Adminis-
tradores del Programa de Administracion de Documentos Plblicos.

Articuls V - Delegacidn para Fijar Periodos de Conservacién a los Documentos
Fiscales

A - las_dependencias de las tres ramas del Gobierno del Estado Libre
Asociado de’Puerto Rico y los mmicipios podrdn fijar los periodos de conserva-
citn a los documentos fiscales, mormlasmy@inestablecimsen
este Reglamento, el cual no podrd ser menor de seis (6) afios: Periodos menores
de seis (6) msmqueménlaautmacimdel&mtaﬂodemcim excepto
aguellos autorizados con antelacidn a la fecha de aprobacidn de este

Reglamento.

Las dependencias cuyos fondos por ley deban estar bajo la custodis
v control del Secretario, a.punamnestamm,solmbe 2 sus modelos
exclusivos de uso imtemo. El sistema de numeracitn de estos modelos '
se indica en el Suplemento Nim. 1 &l Reglamento NGm. 10, para el Disefio e
Impresion de los Documentcos Fiscales &zjetosalcmmldelSecremrio,
aprobado el 12 de febrero de 1960.

B - Las dependencias delasmsmmsdelaobiemodelmm
Asociado de Puerto Rico y los municipios deberdn imprimir en 1los mpdelos de
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documentos liscales el periodo de canservacifn que se les asigne, al mmento
de su disefio o de su revisitn, en los casos de documentos en uso & la fecha de
vigencia de este Reglamento. Hasta donde sea posible, dicho periodo se
imprimird en la faz de dichos modelos.

Artfculo VI - Relacién de Documentos Fiscales Indicando el Periodo de Conser-
vacién T =

A - Corporacicnes Pliblicas, Municipios y Dependencias de las Ramas legisla-
tiva y Judicial. : ;

1 - Estos organismos preparardn la relacién de referencia para todos
sus documentos fiscales, organizada conforme a la Guia para Fijar Periodos
de Conservacitn a los Documentos Fiscales que se acompafia camo Anexo. Dicha
relacifn se preparari y tramitard dentro del término de un (1) afio, contado
a partir de la fecha de aprobacion de este Reglamento.

2 - Copla de dicha relacidn se enviard a la Oficina del Contralor,
a los correspmndientes Administradores del Programe de Administracién de
Documentos Riblicos y a este Departamento.

3 - Se enviard, ademds, copia de las emmiendas o adicimes a dicha
relacitn, conforme lo antes indicado.

- 4 - De ser necesario, la referida relacidn se actualizari, por lo
menos, cada tres (3) afios.

B - Dependencias de la Ramz Ejecutiva

1 - Estas dependencias prepararan la relacién de referencia sola-
mente para sus.documentos especiales de uso interno. La misma se tramitard y
actualizarid conforme lo dispuesto en los Incisos A-2 y 3 de este Articulo.

Articulo VIIT' - Aplicacién Retroactiva

A - las normas para la conservacitn de documentos fiscales dispuestas en
los Artfculos IV A, B y C-2 se aplicardn en forme retroactiva a cualquier
documento [iscal emitido, irrespectivo de que los mismos no hayan sido
intervenidos por el Contralor.. e

B - El ‘Administrador de Documentos de cada dependencia podri iniciar el
tramite para disponer de todo documento fiscal que, conforme a- dichas normas,
haya cumplido su periodo de conservacién o que se haya autorizado a conservar
menos de seis (6) afios, siguiend la reglamentacitn establecida a esos fines
por los correspardientes Administradores del Irogram de Administracidn de
Documentos Piblicos. Esta disposicitn no aplica a aguellos documentos que
estén en proceso de investigacidn o pendientes de accidén Judicial, ni a los
documentos relaciconados con sefialamientos en los informes de intervencidn del
Contralor, para los cuales se observaran las disposiciones que para estas
excepcicnes se indican en los Articulos IV-C-5 y 6 de este Reglamento.
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Articulo VIII - Disposiciones Generales

A - Serd respansabilidad de cada dependencia hacer llegar copia de este
Reglamento a su Administrador de Documentos.

B - las dependencias, deberdn establecer 1a debida coordimacién, a nivel
intemo, con sus correspondientes Administradores de Documenttos, a los fines de
asegmedequenoaedispmgadedommtosenpmodemu@.ci&uo
relacionados con sefialamientos en los informes de intervencién del Contralor,
segin se indica en el Articulo IV-C-5 y 6 de este Reglamento.

C - las dependencias deberén proteger los documentos fiscales contra
fuego, huracan, imundaciones y otros riesgos. Al seleccicnar el lugar Ge
almacenaje se tamaran las debidas providencias para proteger los documentos
fiscals:z contra toda clase de deterioro, por ejemplo: humedad excesiva, falta
de ventilacitn adecuada, roedores, polilla y otros.

D - Los documentos fiscales deben conservarse, clasificarse y archivarse en
-OrmE Ta. que se puedan localizar, identificar y poner a la disposicién del
Contralor de Fuerto Rico y del Secretario de Hacienda, o de cualguier otro
funcionario auterizado por ley, con prontitud y en la forme deseada.

Articulo IX - Derogacidn

Se derogad el Reglamento Nim. 23 (Rev.) del 23 de mayo de 1958 y todos
sus &ﬁlemntos, asi como la Carta Circular Nim. 1300-3-65 del 30 de julio
de 1964,

Articulo X - Vigencia

las disposicicnes de este Reglamento empezarin a regir inmediatamente

después de gu aprobacién.

to Alicea -
© de Hacienda

Aprobado en 15 de agosto de 1988

Anexo



GUIA PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVA CION
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES

" Anejo (Reglamento Num. 23)



GUIA PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACION

Rmt?‘%ﬁ"aﬁo .23

evision)

A LOS DOCUMENTOS FISCALES

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

i. REGISTROS DE CONTABILIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Comprobantes de Jornal

B - Estados Financieros

C - Libramientos

D - Mayores Generales

E - Mayores y Registros Subsidiarlos o Auxiliares

F - Registros de Claves de Asignaciones o Fondos

Il. REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA

A - Estado y Conciliaciones de Cuentas Bancarias
B - Hojas de Depésito

C - Libros o Mayor de Caja e Inversiones

D - Comprobantes de Jornal

E - Solicitudes de Avisos de Crédito

10 aiios
10 afios
10 aifios
10 aiios
10 aiios

10 aiios

6 aflos o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

10 aiios

6 aflos o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero



GUIA PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACION
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES - (Reglamento Num. 23)

lo.

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

Il - REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA (cont.)

F - Solicitudes de Suspension de Pago

G -Otros

il - DOCUMENTOS RELACIGNADOS CON RECAUDACIONES

A - Comprobantes e Informes de Recaudacién

B - Cuentas Corrientes

C - Declaraciones de Arbitrios:

1. No Investigadas

2. Investigadas y Resueltas Mediante Proceso Administrativo

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 aflos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 aflos o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 aiios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

10 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, desde la fecha de la declaracién del
arbitrio, siempre que al vencimiento de este periodo
hubiesen transcurrido 10 afios a partir de la fecha de
la declaracién
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DE LOS DOCUMENTOS FISCALES - (Reglamento Nam. 23)

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

Il - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON RECAUDACIONES (cont.)

C - Declaraciones de Arbitrios (Cont.)
3. Investigadas y Resueltas por Accién Judicial

D - Detalle de Ingresos
E - Estado de Costas, Multas y Cobranzas
F - Facturas al Cobro

G - Liquidaciones de Anticipo o Fondos

H - Licencia, Franquiclas y Fianzas

| - Recibos

J - Notificaclones de Requerimiento de Pago o Cobros

Hasta que expire el término concedido para radicar
apelacién o por 10 aiios a partir de la fecha de la
declaracién del arbitrio, lo que sea mayor

-6 aflos o una intervenclén del Contralor, lo que

ocurra primero

6 aflos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Iintervencién del Contralor, lo que
ogurra primero, después de liquidadas las facturas

6 aflos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 aflos o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 aflos o una intervenclén del Contralor, lo que
ocurra primero
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DE LOS DOCUMENTOS FISCALES - (Reglamento Nim. 23)

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

IV - PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Certificaclones de Embargo o Compra de Blenes
Inmuebles

B - Certificaclones de Deuda, de la No Existencia y para Cancelar
Anotacién de Embargo de Bienes Inmuebles

C - Certificado y Lista de Tasacion

D - Comprobantes de Retencién

E - Notificaciones de Tasaclén, Embargo, Deudas y Otras Relacionadas
con Bienes Muebles e Inmuebles

F - Peticiones de Autorizaciones para Bienes Muebles e Inmuebles

G - Planillas:

1. No investigadas

7 aiios, a partir de la venta de la propiedad
7 ailos, a partir de la venta de la propiedad

6 aiios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, excepto la de propiedad inmueble
que se conservara 15 afios

10 aiios

7 ailos

7 ailos

10 afios después de radicadas, excepto las de
propiedad inmueble que se conservaran 6 afios
después de preparada una nueva planilla
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

IV - PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Certificaclones de Embargo o Compra de Blenes
Inmuebles

B - Certificaclones de Deuda, de la No Existencia y para Cancelar
Anotacién de Embargo de Bienes Inmuebles

C - Certificado y Lista de Tasacion

D - Comprobantes de Retencién

E - Notificaciones de Tasaclén, Embargo, Deudas y Otras Relacionadas
con Bienes Muebles e Inmuebles

F - Peticiones de Autorizaciones para Bienes Muebles e Inmuebles

G - Planillas:

1. No investigadas

7 aiios, a partir de la venta de la propiedad
7 ailos, a partir de la venta de la propiedad

6 aiios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, excepto la de propiedad inmueble
que se conservara 15 afios

10 aiios

7 ailos

7 ailos

10 afios después de radicadas, excepto las de
propiedad inmueble que se conservaran 6 afios
después de preparada una nueva planilla
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DE LOS DOCUMENTOS FISCALES - (Reglamento Nam. 23)

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

IV ~ PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS
{Cont..)

G - Planillas (Cont.)

2. Investigadas y Resueltas Mediante Proceso Administrativo

3. Investigadas y Resueltas por Accldén Judicial

V - LOTERIA

A - Relaci6n de Billetes

B - Paquetes de Billetes Pagados

VI - DOCUMENTOS RELACIONADO CON DESEMBOLSOS

A - Comprobantes de Ajuste

B - Comprobantes de Reintegro

C - Comprobantes de Desembolso

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, desde la fecha de resolucién del
caso, slempre que al vencimiento de este periodo

hubiesen transcurrido 10 afios a partir de la fecha
de radicacién.

Hasta que expire el término concedido para
radicar apelacién o por 10 afios a partir de la
fecha de radicacién, lo que sea mayor.

6 aflos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

Hasta que se hayan resuelto las diferencias, si

algunas, luego de realizada una intervencién anual
del Contralor

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero :
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

Vi - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSO - (Cont.)

D - Cuenta Corriente del Oficial Pagador Especial
E - Cheques
F - Detalles de Desembolso

G - Facturas Comprobante

H - Giros

| - Informes de Gastos

J —- Liquidaciones

K - Notificaciones de Descuentos y Otras que Afectan Desembolsos

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que

ocurra primero, luego de que se hayan arreglado las
diferenclas establecidas

6 aftos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, excepto cheques de sueldos o
salarlos que se conservaran por quince (1 5) afios

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que

ocurra primero, después que se hayan arregado las
deficlenclas establecidas

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, después de pagadas

15 ailos

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afos o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 aflos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero
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e

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

Vi - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS (cont.)

L - Obligaciones o Gravamenes

M - Ordenes de Pago

N - Orden De Viaje y Documentos Relacionados

O — Peticiones de Fondos o Créditos

P - Reintegros

Q - Relaciones, Anulaciones y Duplicados de Cheques

R - Solicitud y Ordenes de Compra o Servicios y Documentos
Relacionados

Vil - NOMINAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Néminas de Pensionados

B - Néminas de Salarios o Sueldos

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que’

ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero ;

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, excepto las anulaciones de

cheques de sueldos que se conservaran por 50
arios.

6 aflos o una intervencién del Contralor, lo que

ocurra primero, después de servida las compras o

serviclos

16 afios

50 afios
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

Vil - NOMINAS Y DOCUMNETOS RELACIONADOS (Cont.)

C - Néminas Especiales

D - Récords de Pensiones

E - Resiimenes y Certificaclones de Néminas

F - Solicitud de Anulacién de Cheques de Sueldos
G - Tarjetas Individual de Pago

H - Otros

Vill - CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Contratos de Arrendamiento de Locales y Equipo

B - Contratos de Construccién

C - Contratos de Servicios Profesionales y Consuitivos

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

16 afios

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

50 ailos
50 ailos

6 ailos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que g
ocurra primero, después de terminado el contrato

6 ailos o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, después de liquidados

6 aflos o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, después de terminado el contrato
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

Vil - CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS (cont.)

D - Contratos de Serviclos no Personales

E - Liquidaciones de Contratos

F - Otros

IX - INVENTARIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Informes de Inventario de Materlales, Suministros y Plezas

B - Informes de Inventarlo de Propiedad

C - Tarjetas yl/o Registros de Inventarios

X — PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
SISTEMAS ELECTRONICOS

A - Cintas

B - Informes

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, después de terminado el contrato

6 afios o0 una Intervenclén del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, después de terminado el contrato

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

10 aiios

6 afios o una intervencion del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

X -~ PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELAICONADOS CON
SISTEMAS ELECTRONICOS (Cont.)

C - Listas

Xi - DOCUMENTOS RELAICONADO CON PERSONAL

Xii - DOCUMENTOS NO RELACIONADOS ESPECIFICAMENTE CON INGRESOS

Y DESEMBOLSOS

Xl - INFORMES Y RESUMENES REPETITIVOS INTERNOS

A - Necesarlos para la Intervencién del Contralor

B - Otros

X1V — INFORMES Y RESUMENES NO REPETITIVOS INTERNOS

A - Necesarios para la Intervencién del Contralor

B - Otros

XV - EXPEDIENTES

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, excepto cuando por ley ylo
reglamento se requiera un periodo mayor

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

3 aiios

6 afios o una Intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero

3 ailos

6 afios o una intervencién del Contralor, lo que
ocurra primero, excepto aquellos que por ley ylo
reglamento se requiera conservar por un periodo

mayor L



